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EDITAL 06/2020
PROCESSO SELETIVO DE TUTORIA DE APOIO - ASSISTENCIA ESTUDANTIL

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE MINAS GERAIS - CAMPUS OURO PRETO, nomeado pela Portaria IFMG n° 1169, de
20/09/2019, publicada no DOU de 23/09/2019, Seg¢ao 2, pag. 29, tendo em vista o Termo de Posse do dia
24/10/2019, e no uso das atribui¢cdes que lhe sao conferidas pela Portaria IFMG n°® 475 de 06 de abril de
2016, publicada no DOU de 15 de abril de 2016, se¢ao 2, pag.17, retificada pela Portaria IFMG n° 805, de
04 de julho de 2016, publicada no DOU de 06 de julho de 2016, Se¢do 2, pag. 22 e pela Portaria [IFMG n°
1078, de 27 de setembro de 2016, publicada no DOU de 04 de outubro de 2016, Secao 2, pag. 20, torna
publico o presente Edital, contendo as normas referentes ao Processo Seletivo para tutores de apoio ao
Programa de Assisténcia Estudantil que atuardo no periodo de 05/03/2020 a 05/04/2020. Serdo
observadas as normas estabelecidas neste Edital, nos termos da Instrugdo Normativa n° 01/2017.

1. Do objetivo

1.1. Garantir o acesso dos estudantes que irdo se candidatar ao Processo Seletivo da assisténcia estudantil
para a concessdo de auxilios socioeconomicos.

2. Da Selecao

2.1. O presente Edital destina-se a selecdo de 4 (quatro) bolsistas para atuarem como tutores apoio do
Programa de Assisténcia Estudantil (Auxilios socioecondmicos) no periodo de 05/03/2020 a 05/04/2020.

2.2. O candidato que, por qualquer motivo, deixar de atender as normas e as recomendagdes estabelecidas
neste documento serd automaticamente eliminado do processo seletivo.

2.3. Os candidatos classificados em posigdes excedentes poderdo ser chamados caso haja desisténcia ou
seja constatada a inaptidao de um ou mais dos candidatos selecionados.

2.4. As atividades desenvolvidas ndo geram, em qualquer hipotese, vinculo empregaticio. As bolsas
possuem carater transitorio.

2. Das finalidades

2.1. Contribuir para a melhoria do processo seletivo dos auxilios socioecondmicos do Programa de
Assisténcia Estudantil.

2.2. Auxiliar no acesso ao Sistema de Seleg¢ao de Assisténcia Estudantil (SSAE).

2.3. Orientar sobre os procedimentos necessarios para o cadastro no SSAE e para inscri¢do no processo
seletivo para os Auxilios Socioecondmicos do Programa de Assisténcia Estudantil.

2.4. Reduzir os problemas relacionados a apresentagdao de documentagdo incompleta.



3. Das atribuicoes do bolsista

3.1. Apoiar os estudantes no acesso ao SSAE, orientando-os quanto ao cadastro, procedimentos de /ogin e
recuperagao de senha.

3.2. Orientar sobre como fazer download e upload de arquivos dentro do sistema.
3.3. Orientar sobre a utiliza¢do de programas de digitalizagdo de documentos.
3.4. Converter documentos em pdf.

3.5. Alertar os estudantes quanto aos prazos estabelecidos em edital.

3.6. Informar ao setor responsavel pela assisténcia estudantil do campus qualquer erro ou
inconsisténcia verificados no SSAE.

3.7. Conhecer e cumprir as normas € as instrugdes constantes no edital de sele¢do do Programa de
Assisténcia Estudantil.

4. Do publico alvo

4.1. Podem concorrer as bolsas, estudantes regularmente matriculados e frequentes nos cursos superiores
do IFMG campus Ouro Preto.

4.2. Os candidatos devem atender aos seguintes pré-requisitos:

4.2.1. Possuir conhecimentos basicos de informatica, utiliza¢ao da internet e email.
4.2.2. Saber utilizar os navegadores de Google Chrome ou Opera.

4.2.3. Saber operacionalizar aplicativos de digitalizacdo de documentos.

4.2.4 Saber operacionalizar impressora multifuncional.

S. Das bolsas de tutoria de apoio

5.1. O estudante selecionado tera direito, a partir da data de concessdo, a até¢ 2(duas) parcelas, sendo cada
uma referente a 1 (um) més.

5.2. O valor da bolsa para a tutoria sera de R$ 400,00 (quatrocentos) reais/més, com carga horaria de 20
horas semanais.

5.3. Apenas estudantes matriculados nos cursos superiores podem se candidatar a bolsa tutoria.

6. Da inscri¢ao

6.1. A inscricdo serd realizada exclusivamente via Internet. O candidato devera acessar a ficha de inscri¢ao
online disponivel no link https://forms.gle/nSGuETQur]yZuHDU?9 e preencher as informacdes solicitadas
no periodo de 10 de fevereiro de 2020 ao meio-dia do dia 27 de fevereiro de 2020.

6.2. Ao preencher os dados da ficha de inscrigcdo, o candidato devera informar, obrigatoriamente, um ou
mais horarios em que possui disponibilidade para desenvolver as atividades de tutoria.

6.3. E de total responsabilidade do candidato o preenchimento correto de seu endereco eletronico (e-mail)
e outras informagdes de contato.

7. Da selecio
7.1. A selegdo sera realizada pela equipe do Servigo Social do Campus Ouro Preto.
7.2. A seleg@o ocorrera por meio da andlise da ficha de inscrigdo onde serdo verificados:

I - Conhecimentos sobre o Processo Seletivo de Assisténcia Estudantil e utilizagdo do Sistema de Selegao
de Assisténcia Estudantil (SSAE).


https://forms.gle/gKSZJnzm2fp6mHon6

IT - Conhecimentos sobre informatica
IIT - Disponibilidade de horarios para atuagdo como tutor de apoio.

7.3. Os candidatos serdo classificados de acordo com a nota atribuida nas seguintes etapas de sele¢do, cada
uma com pontuacao de 0 a 100.

7.4. A avaliacdo da ficha de inscri¢do ¢ classificatdria e valorizara os seguintes critérios:

7.4.1. Compreensdo do candidato sobre o Processo Seletivo de Assisténcia estudantil e sobre a utilizacao
do Sistema de Selecdo da Assisténcia Estudantil - SSAE; Valor: 0 (zero) a 20 (vinte) pontos.

7.4.2. Disponibilidade de tempo para atuagdo como tutor de apoio e participagdo de
reunides/treinamentos; Valor: 0 (zero) a 30 (trinta) pontos.

7.4.3. Dominio e conhecimento de informética basica; Valor: 0 (zero) a 50 (cinquenta) pontos.

7.5. Os candidatos que cumprirem os requisitos listados no item 4 deste edital e obtiverem pontuagao
superior a 60 pontos na etapa I serdo considerados classificados.

7.6. Os quatro primeiros colocados serdo convocados a participar de uma reunido para assinatura do termo
de compromisso, apresentacdo do plano de atividades e treinamento basico, prevista para ocorrer no dia
05/03/2020 em horario e local a confirmar. A convocagao sera feita por email.

7.8. A nota final seré calculada por soma simples do computo final dos pontos gerados a partir da analise
da ficha de inscri¢do. A pontuagdo minima para classificagdo sera 60 pontos.

7.9. Serao utilizados como critério de desempate: analise da ficha de inscri¢ao, disponibilidade de horarios

e, se necessdrio, serd realizado sorteio. Casos omissos serdo resolvidos pela equipe do Servico
Social/DREC.

8. Do recurso

8.1. O candidato poderad entrar com recurso junto ao setor responsavel do campus em até 1 (um) dia
corrido ap6s a publicagdo do resultado preliminar, relatando os motivos que o levaram a discordar do
resultado.

8.2. A Comissao Avaliadora dara resposta ao recurso em até dois dias, ndo cabendo nova interposicao.

8.3. O recurso deve ser solicitado em formulario online disponivel
em https:/forms.gle/rTtn7ucSVWj513RAA. Nao serdo aceitos recursos fora do prazo estabelecido em
edital. Estudantes que ndo solicitarem inscri¢do, nao poderao interpor recurso.

9. Cronograma

9.1. O Processo de selecao seguird o cronograma da selecao esta descrito abaixo:

Divulgagao do Edital 10/02/2020

Periodo de inscrigdes 10/02/2020 ao meio dia do dia
27/02/2020

Homologacao das inscri¢des 27/02/2020

Divulgagao de resultado preliminar até 28/02/2020

Prazo para Interposicao de recursos até 29/02/2020

Divulgag¢do do Resultado Final até 03/03/2020

iz;liz?éi% Oc;e reunido para apresentacdo do plano de atividades 05/03/2020



https://forms.gle/UhFwHiCxUU5Fqkaz6

10. Da avaliacao das atividades do Tutor

10.1. Apos o término das atividades, o bolsista selecionado para atuar como tutor do Processo de Selecao
devera apresentar ao setor de Assisténcia Estudantil: uma lista de presenca contendo nome e RA de todos
os estudantes atendidos; relatdrio final contendo o resumo das atividades desenvolvidas e andlise geral do
processo.

10.2. O orientador/responsavel pelo setor de Assisténcia Estudantil apresentard um parecer sobre o
desempenho do bolsista na realizacao das atividades

11. Das disposicoes finais

11.1. O estudante, beneficiado ou ndo, em qualquer modalidade do Programa de Assisténcia Estudantil,
devera manter seus dados para contato sempre atualizados.

11.2. O candidato aprovado podera concorrer aos demais programas ofertados ao longo do periodo letivo,
como Bolsas de Extensdo, Pesquisa, Monitorias, Iniciagdao Cientifica, ou outros.

11.3. Ao setor de Servigo Social do campus Ouro Preto, reserva-se o direito de resolver os casos omissos €
as situagdes nado previstas no presente Edital.

11.4. O Processo de Seletivo para tutores de apoio ao Programa de Assisténcia Estudantil descrito neste
edital terd a validade de um ano.

Ouro Preto, 10 de fevereiro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Reginato Fernandes dos Santos, Diretor(a) Geral, em
10/02/2020, as 11:57, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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