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TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |

DAS NORMAS COMPLEMENTARES DO REGIMENTO DE ENSINO DO IFMG
CAMPUS OURO PRETO E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° As Normas Complementares ao Regulamento de Ensino do IFMG Campus Ouro
Preto disciplinam as atividades de ensino e objetivam normatizar as especificidades do
Campus.

Paragrafo Unico: Essa instrucdo normativa se aplica aos cursos de Graduacgdo, presenciais e a
distancia, do Campus Ouro Preto.

CAPITULO II
DOS CURSOS
SECAO |
Da estrutura organizacional e administrativa

Art. 2° A estrutura organizacional e administrativa dos cursos de graduacdo € composta pela
Diretoria de Ensino, Nucleos Docentes Estruturantes (NDE), Colegiados de Cursos e
Coordenagdes de Cursos.

SECAO Il
Da Diretoria de Ensino

Art.3° A Diretoria de Ensino é responsavel pelo registro, supervisdo, avaliacdo e
acompanhamento das politicas que organizam as atividades didatico-pedagdgicas e
académicas emanadas da Reitoria.

Paragrafo dnico. A gestdo e coordenacdo didatico-pedagdgica serdo exercidas pelos
Colegiados dos Cursos e Nucleos Docentes Estruturantes (NDE), com a assisténcia da
Diretoria de Ensino, por meio da Geréncia de Ensino Superior, submetendo ao parecer do
Conselho Académico (CA) as questdes que excedam sua competéncia.

SECAO III
Da admissao aos cursos

Art. 4° Os processos para 0 preenchimento de vagas ociosas ocorrerdo mediante a seguinte
ordem de prioridade:



. transferéncia para mesmo curso ou cursos afins de discentes no ambito do IFMG;

I1. transferéncia para mesmo curso ou cursos afins de discentes oriundos de outras instituicdes
de ensino;

I11. transferéncia entre cursos distintos no &mbito do IFMG (reopg¢éo);
IV. obtenc¢éo de novo titulo.

81° Para a definigdo de cursos afins, sera utilizada a classificagdo das areas do conhecimento
da Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Capes.

82° Para a definicdo das prioridades entre os cursos de Tecnologia, constantes no caput, estas
serdo classificadas de acordo com o Eixo Tecnol6gico do Catadlogo Nacional dos Cursos
Superiores de Tecnologia.

83° Para o preenchimento de vagas ociosas dos cursos de graduacao os candidatos deverdo ser
oriundos também de cursos de graduacéo.

Art. 5° Nao sera permitido ao discente cursar disciplinas nas quais ndo esteja regularmente
matriculado.

CAPITULO Il
DA ADMISSAO AOS CURSOS
SECAO |
Do Edital de Vagas Ociosas

Art. 6° A admissdo aos cursos por processo de transferéncia e obtencao de novo titulo se dara
através de processo seletivo por publicacdo de Edital de Vagas Ociosas de acordo com o
calendario académico.

81° O edital de vagas ociosas somente serd publicado quando o nimero de vagas de um curso
for superior ao total de discentes nele matriculados.

§2° Sera competéncia do Colegiado do Curso a definicdo do numero de vagas a serem
ofertadas, até o limite do total levantado pela Diretoria de Ensino, conforme especificidades
de cada curso.

83° Do computo do total de discentes do curso, serdo excluidos aqueles que, por forca da lei,
foram admitidos independentemente de vaga.

Art. 7° O edital especificara os critérios de selegdo para preenchimento das vagas ociosas.

81° Os Colegiados de Curso que possuirem vagas ociosas no periodo letivo em questdo
deverdo definir os critérios de selegéo.



82° O edital de vagas ociosas sera divulgado até 60 (sessenta) dias corridos antes do inicio do
periodo letivo destinado ao preenchimento de tais vagas.

Art. 8% Nos casos de ingresso através de preenchimento de vagas ociosas 0s ingressantes em
cursos de graduacdo, por transferéncia (interna ou externa) e obtencdo de novo titulo, serdo
matriculados conforme disponibilidade de oferta de disciplinas do periodo vigente.

CAPITULO IV
DA MATRICULA
SECAO |
Da Matricula em Disciplina Isolada

Art. 9° Disciplina isolada é aquela que comp®e o curriculo dos cursos de graduacao do IFMG, a
qual poderé ser cursada por discente que ja tenha concluido o Ensino Médio ou equivalente.

Paragrafo unico. O discente tratado no caput deste artigo sera denominado “aluno especial”.

Art. 10. O “aluno especial” poderd requerer inscricdo em disciplinas isoladas no prazo
estabelecido em calendario académico.

§ 1° A Diretoria de Ensino divulgara em edital préprio, os critérios para preenchimento das vagas,
considerando-se a disponibilidade informada pelos Colegiados de Curso.

8 2° Nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de Graduacgdo deverdo constar as disciplinas passiveis
de serem ofertadas como disciplinas isoladas.

SECAO 11
Da Matricula em Disciplina Optativa

Art. 11. A matricula do discente de graduacdo em disciplinas optativas obedecera a seguinte
ordem de prioridade:

| - discente regular do periodo, conforme indicacdo da matriz curricular de curso;

Il - discente cursando o ultimo periodo para integralizacdo do curso, pendente em carga
horaria minima em disciplinas optativas para conclusdo do mesmo, desde que descrito no
PPC,;

I11 - discente de outros periodos do curso;

IV - discente de outros cursos cuja disciplina requerida possui equivaléncia com a disciplina
de seu curso;

V - discente de outros cursos.



Art. 12. O discente do curso de graduacao podera cursar disciplinas optativas desde que:
| - tenha cursado os pré-requisitos, quando existirem;
Il - esteja matriculado em disciplinas correquisitas, quando existirem;
Il - ndo exista superposicdo de horario com outras disciplinas registradas em sua matricula;
IV - exista vaga disponivel no diario.
SECAO 111
Da Matricula em Disciplina Eletiva

Art. 13. N&o serdo aceitos pedidos de aproveitamento de disciplina e/ou aproveitamento de
conhecimentos e experiéncias anteriores para disciplinas eletivas.

SECAO IV

Das Disciplinas Ofertadas a Distancia em cursos presenciais

Art. 14. As disciplinas poderao ser oferecidas utilizando métodos ndo presenciais, utilizando o
ambiente virtual de aprendizagem administrado pela Diretoria de Ensino, hum limite maximo
de 20% da carga horaria total do curso, conforme legislacdo vigente.

Paragrafo anico. A Diretoria de Ensino definira os critérios para oferta das disciplinas com
carga horéria a distancia, em normativa propria.

SECAOV
Do Trancamento de Matricula

Art. 15. Quando a matricula for realizada em duas disciplinas em que a primeira seja
correquisito ou pré-requisito da segunda, ndo serd permitido o trancamento de matricula da
primeira sem o trancamento de matricula da segunda.

Art. 16. Aos discentes ingressantes via transferéncia externa e interna o direito ao trancamento
total da matricula serd computado a partir da entrada no novo curso, em conformidade com o
artigo 45 do Regulamento de Ensino dos cursos de graduacdo do IFMG.

SECAO VI
Do Desligamento de Matricula

Art. 17. Para os casos de desligamento de matricula previstos no Art. 52 do Regulamento de
Ensino dos cursos de graduacdo do IFMG, o periodo de tramitacdo do processo ndo sera
computado para fins de integralizac¢do do curso.



CAPITULO V
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E EXPERIENCIAS ANTERIORES
SECAO |
Do Aproveitamento de Estudos e Experiéncias Anteriores (ACEA)

Art. 18. No campus Ouro Preto todo o processo de aproveitamento de conhecimentos e
experiéncias anteriores sera realizado por banca examinadora indicada pela Coordenacao de
Curso.

Paragrafo unico. A banca examinadora indicada no caput devera ser composta por trés
docentes.

Art. 19. Ndo seré concedido o aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores ao
discente que o tiver solicitado, em periodo anterior, no mesmo curso e mesma disciplina, e
tiver sido reprovado.

Art. 20. O discente devera frequentar as aulas da disciplina da qual requereu o ACEA até o
término do processo.

SECAO 11
Do Enquadramento em Regime Excepcional

Art. 21. O requerimento de regime excepcional deverd ser protocolado nas Diretorias de
Ensino e podera ser indeferido quando:

| - as faltas do requerente ja tiverem ultrapassado, na data de inicio do impedimento, os 25%
(vinte e cinco por cento) permitidos;

Il - o periodo de afastamento afetar a continuidade do processo pedagdgico de ensino e
aprendizagem.

Art. 22. Seréa responsabilidade da Diretoria de Ensino, através da area pedagogica:

| - contato com o Colegiado do Curso no qual o discente esteja matriculado, para analise do
percentual de freqtiéncia e verificacdo se o enquadramento em regime excepcional afetard a
continuidade do processo pedagogico de ensino e de aprendizagem, para eventual
indeferimento;

Il - contato com os professores das disciplinas nas quais o discente esteja matriculado, para a
elaboracdo do plano de atividades a ser cumprido no periodo de excepcionalidade;

I11 - comunicacgéo ao discente do plano de atividades definido;

IV - acompanhamento da execugdo do plano de atividades.



Art. 23. Sera de responsabilidade do discente 0 acompanhamento do contetdo ministrado, o
cumprimento das atividades planejadas e de outras obrigagdes inerentes, durante o periodo de
excepcionalidade.

CAPITULO VI
DO PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

Art. 24. Os Projetos Pedagdgicos de Curso serdo reavaliados em periodo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos ou quando for requerida a sua revisdao pela Pré-Reitoria de
Ensino, segundo regulamentacéo especifica.

Art. 25. O tempo méximo para integralizacdo dos cursos serd o dobro do tempo estabelecido
pela sequéncia sugerida nos Projetos Pedagdgicos de Curso.

81° Ao final do tempo méaximo para integralizacdo, o discente que ndo cumprir todas as
exigéncias para a conclusdo do Curso, terd sua matricula desligada, tendo amplo direito de
defesa junto as instancias previstas no inciso | do artigo 54 do Regulamento de Ensino dos
Cursos de Graduacdo do IFMG.

Art. 26. No inicio do ultimo periodo de integralizacdo maxima do curso, a Diretoria de Ensino
comunicara ao discente sobre o risco de desligamento.

CAPITULO VII
DA DILACAO DE PRAZO

Art. 27. Em face de situagdes especiais, devidamente justificadas e comprovadas, o discente
de curso de graduacdo, observado o disposto na Legislacdo Federal vigente, podera requerer a
Diretoria de Ensino a dilacdo do prazo maximo para integralizacao curricular.

81° O requerimento de dilacdo de prazo devera ser protocolado na secretaria da Diretoria de
Ensino no decorrer do ultimo periodo letivo constante do prazo maximo de integralizacéo
curricular, exceto quando a ndo-conclusdo do Curso se der em razdo de reprovacdo ocorrida
nesse Gltimo periodo.

82° Ao discente contemplado com dilagdo de prazo ndo se concedera trancamento de
matricula.

83° Em casos de ndo continuidade do curso néo sera concedida a dilagdo de prazo.

84° A dilagéo de prazo seré concedida uma Unica vez.



CAPITULO VIII
DA COLACAO DE GRAU E HISTORICOS FINAIS

Art. 28. O ato de colacdo de grau € o ato oficial, realizado em sesséo solene e publica, sob a
presidéncia do Reitor ou seu representante, no qual os concluintes de cursos de graduacao séo
habilitados na profissao.

81° O discente que desejar antecipar a colacdo de grau deverd apresentar a Diretoria de
Ensino requerimento de antecipacdo de estudos e comprovacdo da necessidade desta
antecipacdo, a serem analisados pelo coordenador do curso, apds consulta a Diretoria de
Ensino, com possibilidade de recurso ao Colegiado de Curso, em caso de indeferimento.

82°. A colacgdo de grau podera ser: especial, antecipada, oficial e posterior.

| — Especial - podera ser requerida pelo concluinte em curso, condicionada a efetiva
aprovacao nas disciplinas pendentes;

Il — Antecipada - podera ser requerida pelo concluinte apto, caso ndo tenha ainda ocorrido a
colacdo oficial;

Il — Oficial - podera ser requerida pelo concluinte, apds ser comunicado da conclusdo de
todas as exigéncias do Curso, e sera prevista em calendario académico;

IV — Posterior - poderd ser requerida pelo concluinte apto que ndo tenha comparecido a
colacdo oficial.

Art. 29. Em face de situacOes especiais, devidamente comprovadas, o concluinte de cursos de
graduacdo podera requisitar a colagcdo de grau especial, antecipada e posterior na Diretoria de
Ensino, nas seguintes situacoes:

| - Aprovacdo e convocagdo para posse em concurso publico;
I - Matricula em curso de P6s-Graduacéo;
I11 - Admissdo em emprego com exigéncia de diploma pelo empregador.

Paragrafo unico. Deferida a colacdo de grau especial, antecipada ou posterior a Coordenacéo
de Registro Escolar (CRE) solicitara a documentacdo necessaria a efetivacdo do processo,
apos o0 que comunicara data, hora e local da cerimonia ao discente concluinte.

Art. 30. O historico escolar final de cursos de graduacdo serd emitido apds registro do
diploma.
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TITULO I
DA GESTAO E ORGANIZACAO DO ENSINO
CAPITULO |
DO ENSINO
SECAO |
Da Verificacdo do Desempenho Académico

Art. 31. O rendimento do discente, em cada disciplina serd mensurado mediante a realizacdo
de provas, seminarios, trabalhos de campo, entrevistas, testes, trabalhos escritos e outros
exigidos pelo professor.

Art. 32. A avaliacéo do desempenho do discente se dara de forma continua e cumulativa, com
prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre 0s quantitativos.

Paragrafo Unico. O contetdo programético e os critérios de avaliacdo deverdo ser
apresentados no primeiro dia de aula e avaliados permanentemente pelo docente e discente,
tendo em vista 0 aprimoramento constante do processo ensino-aprendizagem.

SECAO 11
Da segunda chamada

Art. 33. O discente poderé solicitar a realizacdo de avalia¢des perdidas, em segunda chamada,
apos a data da aplicacdo do instrumento avaliativo, mediante apresentacdo de documento
comprobatério de sua auséncia.

Paragrafo Unico. O prazo méaximo para protocolo do pedido é de 2 (dois) dias Uteis ap6s 0
periodo impeditivo.

Art. 34. Cabera a Diretoria de Ensino avaliar as solicitacbes de segunda chamada
concernentes aos cursos de nivel superior e dar os encaminhamentos cabiveis.

81° Considera-se impedimento ao discente de curso superior para realizar avaliacdo as
seguintes situagoes:

| - doenca impeditiva do comparecimento ou internacdo hospitalar;
I - acompanhamento de internacdo, doenga grave ou cirurgia de pai, mée, conjuge e filho(a);

Il - até 8 (oito) dias corridos, de luto, a partir da data de Obito, referente ao falecimento de
parentes (ascendentes, descendentes, irméos e conjuge);

IV - participagdo em atividades militares efetuadas na mesma data;
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V - convocagdo, com coincidéncia de horario e data, para depoimento judicial, policial ou
assemelhado;

VI - convocacdo, com coincidéncia de horério e data, para eleicbes em entidades oficiais;

VIl — participagdo em atividades de cunho cultural, esportivo ou académico agenciadas pelo
IFMG ou por outras instituicGes, desde que esteja representando o IFMG;

VIII - por motivo de trabalho, participacdo de cursos, treinamentos e reunides considerados
necessarios ao seu desempenho na funcdo exercida;

IX - auséncia ocasionada em decorréncia de transporte coletivo, advindo de distritos ou outras
cidades.

§2° Para os casos descritos no paragrafo anterior os requerimentos deverdo ser acompanhados
dos seguintes documentos:

| - atestado ou declaracdo de comparecimento, emitido por médico, que deverd constar
identificacdo, carimbo, prazo impeditivo para comparecimento e nimero de CRM, para 0s
incisos I e 1l;

Il - atestado ou declaracdo de 6bito, para o inciso IlI;

I11 - comprovante de participacdo ou convocacgdo contendo justificativa ou objetivo, data, hora
ou carga horaria da atividade, para os incisos 1V, V e VI;

IV — comprovante de participacdo emitido pela instituicdo promotora do evento, para 0 inciso
VII;

V - declaracéo de trabalho e/ou escala de revezamento de turno, para o inciso VIII;

VI - declaracdo do motorista ou empresa de transporte, contendo o motivo do atraso ou ndo
oferta do servico, data, horario e assinado pela empresa ou motorista, acompanhado por mais
duas testemunhas, para o inciso IX.

SECAO 111
Da Aprovacéao

Art. 35. As regras para os calculos das notas, a distribuicdo de pontos e o nimero de
avaliacdes, em cada disciplina dos cursos de graduacao, serdo as seguintes:

81° A nota final serd representada por um numero com, no maximo, uma casa decimal,
compreendido entre O (zero) e 10 (dez) pontos;

82° Para cada disciplina haverd, obrigatoriamente, um ndmero minimo de 3 (trés)
instrumentos avaliativos;
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83° Seré aprovado o discente que frequentar 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria
da disciplina e obtiver, no conjunto das avalia¢cdes ao longo do periodo letivo, nota igual ou
superior a 6,0 (seis) pontos.

84° Sera facultado exame final ao discente que ndo estiver reprovado por frequéncia ao longo
do periodo letivo e obtiver nota final inferior a 6,0 (seis) pontos.

| - Para o discente que se submeter ao exame final, prevalecerd a maior nota obtida: nota final
do periodo letivo ou nota do exame final.

Il — Sendo a nota superior a 6,0 (seis) pontos, o discente serd aprovado na disciplina.

Il - Os Projetos Pedagdgicos deverdo elencar as disciplinas que ndo sejam passiveis de
exame final.

TITULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 36. As alteracbes desta norma complementar, sempre que envolverem matéria
pedagdgica, somente entrardo em vigor no periodo letivo seguinte ao de sua aprovacéo.

Art. 37. Os casos omissos nesta norma serdo dirimidos pela Diretoria de Ensino do Campus
Ouro Preto.

Art. 38. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 39. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Ouro Preto, 20 de dezembro de 2017.

13



