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INSTRUCAO NORMATIVA N2 2 DE 25 DE AGOSTO DE 2025

Dispde sobre as normas,
procedimentos e prazos
referentes ao
acompanhamento e finalizacao
do Trabalho de Conclusao de
Curso (TCC) para os cursos
vinculados a Diretoria de
Ensino do Instituto Federal
Minas Gerais campus Ouro
Preto. Revoga a INSTRUCAO
NORMATIVA N¢ 2 DE 22 DE
AGOSTO DE 2024.

O DIRETOR DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS, Campus Ouro Preto, no uso das atribuicdes
que |he sao conferidas pelo Estatuto da Instituicao, republicado com
alteracoes no Diario Oficial da Uniao do dia 08/05/2018, Secao 1, Paginas
09 e 10, e pelo Decreto de 17 de setembro de 2019, publicado no DOU de 18 de
setembro de 2019, Secao 2, pagina 01, e considerando:

- a RESOLUCAO DO CONSUP N2 19 DE 05 DE MAIO DE 2023, que dispde sobre a
aprovacao da Politica de Informacao do Repositério Institucional do Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais;

- a INSTRUCAO NORMATIVA DA PROEN N2 10 DE 05 DE DEZEMBRO DE 2023, que
Altera a Instrucao Normativa n27 de 04 de agosto de 2023, que estabelece normas
referentes ao Trabalho de Conclusao de Curso - TCC - para os cursos de Educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio e de Graduacao do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais - IFMG;

- 0s Projetos Pedagodgicos dos Cursos (PPC) vinculados a Diretoria de Ensino do IFMG
campus Ouro Preto.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar as normas, procedimentos e prazos referentes ao acompanhamento
e finalizacao do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) para os cursos vinculados a
Diretoria de Ensino do IFMG campus Ouro Preto.



DAS DEFINICOES E DAS ORIENTACOES GERAIS

Art. 22 Conforme regulamentacao prépria da Prd-Reitoria de Ensino e Assuntos
Estudantis (PROEN), o TCC é uma atividade académica de sistematizacao do
conhecimento, desenvolvida pelo discente sobre um objeto de estudo, pertinente a
sua area de formacao profissional.

Art. 32 Os Projetos Pedagdgicos de Curso (PPC) dos cursos vinculados a Diretoria de
Ensino do IFMG campus Ouro Preto nortearao quais serao as especificidades dos
componentes curriculares TCC a serem desenvolvidos pelos discentes, bem como
da(s) disciplina(s) que capacite(m) na elaboracao dos mesmos, se for o caso, para
fins de depdsito no Repositério Institucional (RI-IFMG).

§12 A conclusdao do componente curricular TCC se dara através do cadastro do
resultado no SUAP pelo orientador, contendo o link permanente do repositério, apds
validacao do autodepdsito no RI-IFMG, sendo este pré-requisito para conclusao dos
cursos em que estiver previsto este tipo de atividade académica de forma
obrigatdria.

§292 Para as disciplinas que capacitem na elaboracao dos TCC, deverao ser atendidas
as condicodes previstas nos Regulamentos de Ensino.

DA ORIENTACAO E COORIENTACAO

Art. 42 Compete a Coordenacao do Curso garantir a orientacao para todo estudante
gue tenha TCC como componente curricular obrigatério em sua matriz.

§12 A orientacao e coorientacao, se for o caso, deve ser formalizada através da
assinatura e entrega do Termo de Aceite de (Co)Orientacao pelo professor
(co)orientador a Coordenacao do Curso até o 102 dia letivo do semestre (Anexos Il e
).

§22 A Coordenacao do Curso deverd estabelecer um mecanismo de recebimento e
controle dos Termos de Aceite de (Co)Orientacao.

Art. 52 Compete ao orientador, no ambito do IFMG campus Ouro Preto, de forma
complementar as normativas consideradas no preambulo deste documento, o
preenchimento dos dados necessarios da banca de defesa de seu orientado no
SUAP, contendo:

| - Ata da defesa (a ser gerada através do SUAP);
Il - URL da pagina do repositorio (link permanente).

§12 As declaracbes de participacao em banca examinadora deverao ser geradas
através do SUAP e enviadas aos membros da mesma pelo orientador.

§22 O orientador devera providenciar a Folha de Aprovacao (conforme Manual de
Normalizacao de Trabalhos Académicos do IFMG) e a Declaracao de Conferéncia de
Versao Final de TCC (Anexo V).

DA BANCA EXAMINADORA E DEFESA DO TCC

Art. 62 O agendamento da banca examinadora, reserva do espaco e equipamentos
necessarios, bem como a divulgacao da data, horario e local da defesa de TCC é de
responsabilidade do professor orientador. A Coordenacdao do Curso devera ser
informada, por email, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias letivos da data da
defesa.



§1°¢ A ata da defesa devera ser assinada por todos os membros da banca
examinadora.

§2° No caso de sessOes hibridas ou virtuais, a ata citada no caput do paragrafo
anterior devera ser assinada eletronicamente através da plataforma Gov.br.

Art. 72 Em caso de reagendamento por imprevistos de qualquer natureza que
inviabilizem a realizacdo da banca, a Coordenacdo do Curso devera ser informada,
por email, com a devida justificativa, bem como da nova data, horario e local da
defesa de TCC.

Art. 82 Em caso de aprovacao com restricbes, a Declaracao de Conferéncia de
Versao Final de TCC, assinada pelo professor orientador, serd o documento utilizado
para atestar que as correcdes foram devidamente efetuadas.

DA FICHA CATALOGRAFICA

Art. 92 A ficha catalografica deverd ser solicitada pelo discente somente apds
finalizada a versao final do TCC.

§12 Para emissao da ficha catalografica sdo necessarios os seguintes documentos:
| - Folha de aprovacao assinada pela banca (incluida dentro da versao final do TCC);

Il - Declaracao de Conferéncia de Versao Final de TCC (nao é incluida dentro da
versao final do TCC. Deverd ser anexada junto ao preenchimento do formulario de
solicitacao da ficha catalografica).

§29 O prazo para elaboracao da ficha catalografica é de até 5 (cinco) dias Uteis a
partir da solicitacao e apresentacao dos documentos.

DO DEPOSITO DO TCC

Art. 10. O depdsito no Repositério Institucional (RI-IFMG) devera ser realizado pelo
discente autor do TCC, em conformidade com o fluxo estabelecido no Anexo | desta
normativa e orientacbes préprias da Biblioteca do IFMG campus Ouro Preto
disponibilizadas na pagina da biblioteca.

§12 Os TCC devem conter obrigatoriamente os itens descritos no Manual de
Normalizacao de Trabalhos Académicos do IFMG.

§29 O prazo para validacao dos materiais no repositério institucional é de até 5
(cinco) dias uteis a partir do depdsito.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. A Coordenacao de Curso sera a responsavel, dentro de suas competéncias,
pela intermediacao entre o professor orientador e o discente, estabelecendo
mecanismos para orientacao, acompanhamento e conclusao do TCC, a fim de
cumprir os prazos estabelecidos pelo curso.

Paragrafo Unico. O Colegiado de Curso podera estabelecer critérios e normas
complementares para regulamentar as acdes pedagdgicas e o sistema de avaliacao
do TCC.

Art. 12. Em caso de desisténcia de (co)orientacao, o professor (co)orientador
deverd formalizar a Coordenacao do Curso através do Termo de Desisténcia de
(Co)Orientacao (Anexo V).

§1¢ A Coordenacao do Curso devera estabelecer um mecanismo de recebimento e



controle dos Termos de Desisténcia de (Co)Orientacao.

§2° Enquanto o termo descrito no caput deste artigo nao for entregue a
Coordenacao do Curso, a (co)orientacdao continuara sob responsabilidade do referido
professor.

Art. 13. Os casos omissos a esta normativa serao resolvidos pela Diretoria de
Ensino, em consulta ao respectivo Colegiado de Curso.

Art. 14. Revogam-se as disposicdes anteriores, notadamente a INSTRUCAO
NORMATIVA N2 2 DE 22 DE AGOSTO DE 2024.

Art. 15. Esta instrucao normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

_eil_ Documento assinado eletronicamente por Gustavo Arrighi Ferrari, Diretor(a)
rerinid ﬁ de Ensino - Campus Ouro Preto, em 25/08/2025, as 16:36, conforme Decreto n®
10.543, de 13 de novembro de 2020.

assinatura
eletrénica

' https://sei.ifmg.edu.br/consultadocs informando o cédigo verificador 2429421 e o
cédigo CRC B52306D4.
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ANEXO |

FLUXO PARA CONCLUSAO DO COMPONENTE CURRICULAR TCC

FLUXO DE TCC

DEFESA

PREPARACAQ

Orientador cadastra a
Banca de defesa do TCC no
SUAP e gera a ata.

Coordenador garante
orientacdo

v

Orientador acompanha e
orienta o discente

v

Discente elabora TCC

v

Orientador define banca
e coleta dados de membros
externos

Necessita corregdes

POS-DEFESA

Discente providencia os
documentos previstos ho
§1° do artigo 9°

Discente solicita ficha
catalografica a BBT

v

Autodepdsito no
Repositdrio Institucional

v

NAO | Discente realiza corregoes

Orientador assina a
Declaragao de Conferéncia de
Versao Final de TCC

Biblioteca envia o link
permanente do deposito
para os autores

Orientador cadastra o
resultado no SUAP,
contendo o link permanente
do repositério, e gera
declaragbes




ANEXO Il
TERMO DE ACEITE DE ORIENTAGAO

Eu, , professor(a) vinculado(a) & Docéncia de Area

de , aceito ser orientador(a) do Trabalho de Conclusdo de

Curso (TCC) do(a) discente , matriculado(a) no

Curso do IFMG campus Ouro Preto a partir de
I/

Estou ciente e de acordo com as normas institucionais que regem este tipo de atividade

académica.

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)



ANEXO Il
TERMO DE ACEITE DE COORIENTAGAO

Eu, , professor(a) vinculado(a) a instituigdo

, aceito ser coorientador(a) do Trabalho de Conclusao de

Curso (TCC) do(a) discente , matriculado(a) no
Curso do IFMG campus Ouro Preto a partir de
I/

Estou ciente e de acordo com as normas institucionais que regem este tipo de atividade

académica.

Assinatura do(a) Professor(a) Coorientador(a)



ANEXO IV
TERMO DE DESISTENCIA DE ORIENTAGAO OU COORIENTAGAO

Eu, , comunico que, a partir desta data, nao

serei mais o responsavel pela ( ) orientagao/ ( ) coorientagdo de Trabalho de Concluséao de

Curso (TCC) do(a) discente , matriculado(a) no
Curso do IFMG campus Ouro Preto, referente
ao semestre letivo de /

Justificativa da desisténcia:

Assinatura do(a) Professor(a) (Co)orientador(a)



ANEXOV
DECLARAGAO DE CONFERENCIA DA VERSAO FINAL DO TCC

Eu, , Professor(a) Orientador(a) do(a) discente

do curso de , atesto que foi efetuada a

conferéncia da versao final do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) intitulado

, conforme normas do curso, determinacdo da Banca

Examinadora e dentro do prazo estipulado. Atesto, também, que o trabalho atende as

normas estabelecidas pelo Manual de Normalizagao de Trabalhos Académicos do IFMG, e

que a folha de aprovacao esta com a assinatura de todos os membros da Banca. Portanto,

o(a) discente citado(a) nessa declaragao esta apto(a) a solicitar a biblioteca a elaboragéo da

ficha catalografica e apds a inclusdo da ficha catalografica no TCC realizar o depdsito no
Repositdrio Institucional do IFMG.

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)
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