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RESOLUCAO N° 7 DE 23 DE julho DE 2018

Dispoe sobre a aprovacao
das Normas Complementares
ao Regulamento de Ensino dos
Cursos de Educacao
Profissional Técnica de Nivel
Médio do IFMG - Campus Ouro
Preto.

A PRESIDENTE DO CONSELHO ACADEMICO DO INSTITUTO FEDERAL DE MINAS GERAIS
CAMPUS OURO PRETO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo Estatuto do
IFMG, republicado com alterac6es no Didrio Oficial da Unido do dia 13/07/2016, Secao 1,
Pags. 10,11 e 12,

CONSIDERANDO a reuniao do Conselho Académico do dia 17 de maio de 2018,
RESOLVE:

Art. 1°. APROVAR as Normas Complementares ao Regulamento de Ensino dos Cursos de
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio do IFMG - Campus Ouro Preto, que sdo parte
integrante desta Resolucao.

Art. 2°, Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

ANEXO

TITULOI

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO1

DAS NORMAS COMPLEMENTARES AO REGIMENTO DE ENSINO DO IFMG CAMPUS
OURO PRETO E SEUS OBJETIVOS

Art.1°. As Normas Complementares ao Regulamento de Ensino do IFMG - Campus Ouro
Preto disciplinam as atividades de ensino e objetivam normatizar as especificidades do
Campus.

Paragrafo dnico. Estas Normas Complementares se aplicam aos cursos técnicos de nivel
médio, presenciais e a distancia, do IFMG - Campus Ouro Preto.

CAPITULOII



DOS CURSOS

SECAO1

Da estrutura organizacional e administrativa

Art. 2°. A estrutura organizacional e administrativa dos cursos técnicos de nivel médio é

composta pela Diretoria de Ensino, Colegiados de Cursos, Coordenagoes de Cursos e
Coordenacgoes de Area.

SE(;A'O II
Da Diretoria de Ensino

Art. 3°. A Diretoria de Ensino é responsédvel pelo registro, supervisdo, avaliacdo e
acompanhamento das politicas que organizam as atividades didatico-pedagogicas e
académicas emanadas da Reitoria.

Paragrafo Unico. A gestdo e coordenacdo didatico-pedagogica serdo exercidas pelos
Colegiados dos Cursos, com a assisténcia da Diretoria de Ensino, submetendo ao parecer
do Conselho Académico (CA) as questdes que excedam sua competéncia.

CAPITULOIII

DA ADMISSAO AOS CURSOS
SECAO1

Das transferéncias

Art. 4°. A admissdo aos cursos por transferéncia interna, transferéncia externa e reopcao de
curso se dard por meio de processo seletivo via publicacdo de Edital de Vagas Ociosas.

§1°. O edital de vagas ociosas somente serd publicado quando o numero de vagas de um
curso for superior ao total de alunos nele matriculados.

§2¢. Os cursos que tiverem entrada anual poderdo oferecer vagas ociosas em periodos
anuais e os cursos com entrada semestral em intervalos semestrais.

§3°. Serd competéncia do Colegiado do Curso a definicdo do nimero de vagas a serem
ofertadas, até o limite do total levantado pela Diretoria de Ensino, conforme especificidades
de cada curso.

§4°. Do computo do total de alunos do curso, serdo excluidos aqueles que, por forca da lei,
foram admitidos independentemente de vaga.

Art. 5°. Entende-se por transferéncia de polo a possibilidade do discente dos cursos a
distancia, ofertados pelo IFMG Campus Ouro Preto, transferir-se para o mesmo curso, do
mesmo campus, mesmo nivel de ensino e forma de oferta, para outro polo, sempre que se
registrarem vagas.

§1°. A transferéncia de polo serd solicitada via requerimento, a ser protocolado no polo de
apoio presencial.

§2¢. O discente transferido estard sujeito as adaptagdes curriculares que se fizerem
necessdrias, podendo solicitar o aproveitamento das disciplinas cursadas, observado o
disposto no Capitulo II, do Titulo II, do Regulamento de Ensino dos cursos de Educagao
Profissional Técnica de Nivel Médio do IFMG.

Art. 6°. Ao discente cuja transferéncia for aceita serd concedido o trancamento de matricula
depois de cursar, no minimo, 01 (um) periodo letivo, observadas as condi¢oes estabelecidas
para trancamento total de matricula prevista no Regimento de Ensino do IFMG.



Paragrafo unico. A permissdo para trancamento de matricula total ocorrerd de forma a
considerar os trancamentos obtidos a partir da entrada no altimo processo seletivo.

Art. 7°. O tempo méximo de integralizacdo serd contado a partir da data do ingresso no
curso de origem.

Art. 8°. Nao serd permitido ao discente cursar disciplinas nas quais ndo esteja regularmente
matriculado.

SECAOII
Do Edital de Vagas Ociosas

Art. 9°.0 edital de vagas ociosas serd elaborado pela Diretoria de Ensino para regulamentar
a admissao aos cursos via processo de transferéncia.

§1°. O edital serd publicado quando o nimero de vagas de um curso for superior ao total de
discentes nele matriculados.

§2¢.Serd competéncia do Colegiado do Curso a definicdo do ntimero de vagas a serem
ofertadas, até o limite do total levantado pela Diretoria de Ensino, conforme especificidades
de cada curso.

§3°. Do computo do total de discentes do curso, serdo excluidos aqueles que, por forca da
lei, foram admitidos independentemente de vaga.

Art. 10. O edital especificara os critérios de selecdao para preenchimento das vagas ociosas.

§1e.Além dos critérios de selecao definidos no Regulamento de Ensino do IFMG os
Colegiados de Curso que possuirem vagas ociosas no periodo letivo em questdao poderao
inserir critérios complementares no edital.

§2¢. O edital de vagas ociosas serd divulgado até 60 (sessenta) dias corridos antes do inicio
do periodo letivo destinado ao preenchimento de tais vagas.

Art. 11. Nos casos de ingresso através de preenchimento de vagas ociosas os ingressantes
em cursos técnicos de nivel médio, por transferéncia interna ou externa serdo matriculados
conforme disponibilidade de oferta de disciplinas do periodo vigente.

CAPITULO IV

DA MATRICULA

SECAO1

Da Renovacao de Matricula

Art. 12. Em casos de extincdo de disciplinas da matriz curricular do curso, caberd ao
discente solicitar, via requerimento, a abertura de didrio especial para fins de conclusdo do
curso.

Paragrafo tinico. Caberd ao Colegiado do Curso analisar e emitir parecer sobre a solicitacado e
ao coordenador do curso, encaminhar os procedimentos necessdarios.

Art. 13.A ndo renovacdo de matricula nos prazos estabelecidos no calendario académico
implicard o abandono de curso, e o discente serd considerado evadido.

SECAOII
Da Matricula em Disciplina Isolada

Art. 14. Disciplina isolada é aquela que compde o curriculo dos cursos técnicos



subseqiientes do IFMG - Campus Ouro Preto, a qual podera ser cursada por discente que ja
tenha concluido o Ensino Médio ou equivalente.

Pardgrafo unico. O discente tratado no caputdeste artigo serd denominado discente
especial.

Art. 15.0 discente especial podera requerer inscricio em disciplinas isoladas no prazo
estabelecido no calendario académico.

§ 1°. A Diretoria de Ensino divulgard em edital proprio os critérios para preenchimento das
vagas, considerando-se a disponibilidade de vagas informada pelas coordenacdes de curso.

§ 2°.Nos Projetos Pedagogicos dos Cursos Técnicos de Nivel Médio deverdo constar as
disciplinas passiveis de serem ofertadas como disciplinas isoladas.

SECAO III
Da Matricula em Disciplina Optativa

Art. 16. A matricula do discente dos cursos técnicos subsequentes em disciplinas optativas
obedecerd a seguinte ordem de prioridade:

I - discente regular do periodo, conforme indicagdo da matriz curricular de curso;

II -discente cursando o ultimo periodo para integralizacdao do curso, pendente em carga
horéaria minima em disciplinas optativas para conclusao do mesmo, desde que descrito no
PPC;

III - discente de outros periodos do curso;

IV -discente de outros cursos cuja disciplina requerida possui equivaléncia com a
disciplina de seu curso;

V - discente de outros cursos.

Art.17. O discente do curso de curso técnico subsequente poderd cursar disciplina optativa
desde que:

I - tenha cursado os pré-requisitos, quando existirem;
II - esteja matriculado em disciplinas correquisitas, quando existirem;

III - n3o exista superposicdo de hordrio com outras disciplinas registradas em sua
matricula;

IV - exista vaga disponivel no diério.

SECAO IV
Da Matricula em Disciplina Eletiva

Art. 18. Nao serao aceitos pedidos de aproveitamento de disciplina e/ou aproveitamento de
conhecimentos e experiéncias anteriores para disciplinas eletivas.

SECAOV
Das disciplinas ofertadas a distancia em cursos presenciais

Art. 19. As disciplinas poderdao ser oferecidas utilizando métodos nado presenciais,
utilizando o ambiente virtual de aprendizagem administrado pela Diretoria de Ensino,
num limite maximo de 20% da carga hordria total do curso, conforme legislacao vigente.

Paragrafo anico. A Diretoria de Ensino definird os critérios para oferta das disciplinas com



carga horéria a distancia, em normativa propria.

SECAO VI
Das disciplinas ofertadas em cursos a distancia

Art. 20. As disciplinas poderao ser oferecidas utilizando métodos presenciais, conforme
legislacao vigente.

§1e.Serdo reservados 60% da distribuicdo dos pontos da disciplina para realizacao de
avaliacao presencial, que deverd acontecer por meio de dois instrumentos avaliativos.

§20.0s demais 40% dos pontos distribuidos na disciplina serdo destinados a atividades
virtuais, postadas na plataforma, sendo, no minimo, 4 (quatro) atividades.

§3°.0 lancamento de frequéncia no sistema de controle académico serd estabelecido de
acordo com as atividades propostas na disciplina, presenciais e virtuais.

§4°. Para célculo da quantidade de presencas a serem consideradas nas atividades virtuais,
utilizar-se-4 as seguintes formulas:

CT=CP+CV;
CV=(VA*NA) e VA= (CT-CP)/NA, sendo

VA - Valor da carga horéria de cada atividade virtual para computo da freqiiéncia (em
horas)

CT - Carga hordria total da disciplina

CP - Carga hordria das atividades presenciais
CV - Carga hordria das atividades virtuais

NA - Ntumero de atividades

Art. 21. Algumas disciplinas poderao ser ofertadas via estudos orientados, na modalidade a
distancia ou os estudantes poderdao optar por cursi-las no curso presencial, caso seja
possivel, nas seguintes ocasioes:

I - Nao houver mais a oferta regular da disciplina no curso por mudanca de matriz
curricular.

Il - Exista discente pendente em disciplina que nao estiver sendo ofertada no semestre
letivo vigente, cujo prazo méaximo para integralizacdo de curso esteja expirando.

Paragrafo tnico.Os casos omissos e extraordindrios serdo resolvidos pela Diretoria de
Ensino.

SECAO VII
Do Trancamento de matricula

Art. 22, O trancamento de matricula s6 serd permitido para os cursos integrados em casos
excepcionais, ap0s andlise e parecer do Colegiado do Curso.

§1°.Serdao considerados casos excepcionais para trancamento de matricula nos cursos
técnicos integrados:

I - motivos de satide comprovados via atestado médico;
II - convocacao militar

§20.0 discente que estiver com matricula trancada deverd renové-la, normalmente,
conforme processo de renovacdo de matricula previsto no regulamento de Ensino no IFMG.



Art. 23.Quando a matricula for realizada em duas disciplinas em que a primeira seja
correquisito ou pré-requisito da segunda, nao serd permitido o trancamento de matricula
da primeira sem o trancamento de matricula da segunda.

Art. 24.0 direito ao trancamento total da matricula para ingressantes via transferéncia
externa e interna sera computada a partir da entrada no novo curso.

SECAO VIII
Do Desligamento de Matricula

Art. 25. Para os casos de desligamento de matricula previstos no Art. 52 do Regulamento de
Ensino dos cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Técnico do IFMG, o periodo
de tramitacdo do processo ndo serd computado para fins de integralizacdo do curso.

CAPITULOV

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E EXPERIENCIAS
SECAOI

Do Aproveitamento de Estudos e Experiéncias Anteriores (ACEA)

Art. 26.No campus Ouro Preto todo o processo de aproveitamento de conhecimentos e
experiéncias anteriores serd realizado por banca examinadora indicada pela Coordenacao
de Curso.

Paragrafo tnico. A banca examinadora indicada no caput deverd ser composta por trés
docentes.

Art. 27.Nao serd concedido o aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores
ao discente que o tiver solicitado, em periodo anterior, no mesmo curso e mesma
disciplina, e tiver sido reprovado.

Art. 28. O discente devera frequentar as aulas da disciplina da qual requereu o ACEA até o
término do processo.

SECAOII
Do Enquadramento em Regime Excepcional

Art. 29. O requerimento de regime excepcional deverd ser protocolado na Diretoria de
Ensino e poderd ser indeferido quando o periodo de afastamento afetar a continuidade do
processo pedagogico de ensino e aprendizagem.

Art. 30. Serd de responsabilidade da Diretoria de Ensino, através da drea pedagobgica:

I - 0 contato com o Colegiado do Curso no qual o discente esteja matriculado, para avaliar
andlise do percentual de freqliéncia e se o enquadramento em regime excepcional afetard a
continuidade do processo pedagégico de ensino e de aprendizagem, para eventual
indeferimento;

II - o contato com os professores das disciplinas nas quais o discente esteja matriculado,
para a elaboracdo do plano de atividades a ser cumprido no periodo de excepcionalidade;

III - a comunicacao ao discente do plano de atividades definido;
IV - 0 acompanhamento da execucdo do plano de atividades.

Art. 31.Serd de responsabilidade do discente o acompanhamento do conteido ministrado,
o cumprimento das atividades planejadas e de outras obrigacoes inerentes, durante o



periodo de excepcionalidade.

TITULO IT

DA GESTAO E ORGANIZACAO DO ENSINO
CAPITULOI

DA GESTAO DE ENSINO

SECAO1

Do Projeto Pedagoégico de Curso (PPC)

Art. 32. Os Projetos Pedagogicos de Curso serdo reavaliados em periodo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, segundo regulamentacao especifica.

Art. 33. O tempo mdaximo para integralizacdo dos cursos serd o dobro do tempo
estabelecido pela sequéncia sugerida nos Projetos Pedagogicos de Curso.

Paragrafo tnico.Ao final do tempo méaximo para integralizacdo, o discente que ndo
cumprir todas as exigéncias para a conclusdao do Curso, terd sua matricula desligada, tendo
amplo direito de defesa junto as instancias previstas no inciso I do artigo 54 do
Regulamento de Ensino dos cursos de Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio do
IFMG.

Art. 34. A Diretoria de Ensino comunicard ao discente, ao matricular-se no tltimo periodo,
0 prazo méaximo permitido para a integralizacao do Curso.

SECAOII
Da Dilacao de Prazo

Art. 35. Em face de situacgoes especiais, devidamente justificadas e comprovadas, conforme
legislacdo vigente, o discente de curso técnico poderd requerer a Diretoria de Ensino a
dilacdo do prazo méximo para integralizagdo curricular.

§1°. O requerimento de dilacao de prazo devera ser protocolado na Diretoria de Ensino no
decorrer do ultimo periodo letivo constante do prazo méximo de integralizacdo curricular,
exceto quando a nao-conclusdao do Curso se der em razdao de reprovacao ocorrida nesse
ultimo periodo.

§2°.Ao0 discente contemplado com dilagdo de prazo ndo se concederd trancamento de
matricula.

§3°. Em casos de ndo continuidade do curso nao serd concedida a dilacao de prazo.

§4e. A dilagdo de prazo serd concedida uma tnica vez.

CAPITULOII

DO ENSINO

SECAO1

Da Regulamentacao da Segunda Chamada

Art. 36. O discente podera solicitar a realizacdo de avaliagbes perdidas, em segunda
chamada, ap6s a data da aplicacdo do instrumento avaliativo, mediante apresentacao de
documento comprobatério de sua auséncia.

Paragrafo tinico. O prazo méximo para protocolo do pedido é de 2 (dois) dias tteis apds o



periodo impeditivo.

Art. 37. Caberd a Diretoria de Ensino avaliar as solicitacdes de segunda chamada e dar os
encaminhamentos cabiveis.

§1°. Considera-se impedimento ao discente para realizar avaliacao as seguintes situacoes:
I- doenca impeditiva do comparecimento ou internacao hospitalar;

I -acompanhamento de internacdo, doencga grave ou cirurgia de pai, mae, cOnjuge e
filho(a);

III - até 8 (oito) dias corridos, de luto, a partir da data de 6bito, referente ao falecimento de
parentes (ascendentes, descendentes, irmaos e conjuge);

IV - participacdo em atividades militares efetuadas na mesma data;

V - convocagdo, com coincidéncia de hordrio e data, para depoimento judicial, policial ou
assemelhado;

VI - convocacao, com coincidéncia de hordrio e data, para eleicoes em entidades oficiais;

VII - participacao em atividades de cunho cultural, esportivo ou académico agenciadas pelo
IFMG ou por outras instituicoes, desde que esteja representando o IFMG;

VIII - por motivo de trabalho, participacdo de cursos, treinamentos e reunioes considerados
necessarios ao seu desempenho na funcao exercida;

IX -auséncia ocasionada em decorréncia de transporte coletivo, advindo de distritos ou
outras cidades.

§2¢.Para os casos descritos no pardgrafo anterior os requerimentos deverdao ser
acompanhados dos seguintes documentos:

I -atestado ou declaracao de comparecimento, emitido por médico, que devera constar
identificacao, carimbo, prazo impeditivo para comparecimento e nimero de CRM, para os
incisos I e II;

II - atestado ou declaracao de 6bito, para o inciso III;

III - comprovante de participacdo ou convocac¢do contendo justificativa ou objetivo, data,
hora ou carga horéria da atividade, para os incisos IV, V e VI;

IV -comprovante de participacdo emitido pela instituicdo promotora do evento, para o
inciso VII;

V - declaracao de trabalho e/ou escala de revezamento de turno, para o inciso VIII;

VI - declaracdo do motorista ou empresa de transporte, contendo o motivo do atraso ou nao
oferta do servico, data, horario e assinado pela empresa ou motorista, acompanhado por
mais duas testemunhas, para o inciso IX.

SECAOII
Da Verificacao do Desempenho Académico

Art. 38. O contetudo programatico e os critérios de avaliacdo deverao ser apresentados no
primeiro dia de aula e avaliados permanentemente pelo docente e discente, tendo em vista
o aprimoramento constante do processo ensino-aprendizagem.

SECAO III

Da Aprovacao



Art. 39. Para os cursos técnicos de nivel médio, organizados na forma subsequente,
presenciais, os instrumentos de avaliacdo serdo, preferencialmente, aplicados no horéario de
aula.

Art. 40. Para os cursos técnicos organizados na forma integrada as avaliacOes trimestrais
serdo organizadas pela Diretoria de Ensino, cujas datas estardo divulgadas em calendario
académico. As demais avaliacOes serdo aplicadas nos horarios de aula.

Pardgrafo tinico. Para os cursos técnicos organizados na forma integrada, modalidade
PROEJA, as avaliagOes trimestrais serdo agendadas pelos proprios professores nos horarios
de aula.

Art. 41. As recuperacdes previstas para os cursos técnicos de nivel médio, organizados na
forma integrada, dar-se-ao da seguinte forma:

§1°. 0 discente que nao alcancar o minimo de 60% (sessenta por cento) de aproveitamento
em cada uma das duas primeiras etapas terd direito a avaliacdo de recuperacao referente a
etapa perdida.

§ 20. O discente que ndo alcancar o minimo de 60% (sessenta por cento) de aproveitamento
ao final das trés etapas terd direito a recuperacao final.

Art. 42. Para o discente matriculado em curso técnico de nivel médio ofertado na
modalidade a distancia a frequéncia serd apurada a partir da participacao nas atividades
académicas constantes no ambiente virtual de aprendizagem e nas atividades presenciais.

Pardgrafo tinico. As atividades académicas constantes no ambiente virtual deverdo ser
organizadas em pelo menos 4 (quatro) instrumentos avaliativos.

Art. 43. Para os cursos técnicos subsequentes ofertados a distancia serdo distribuidos 100
(cem) pontos em cada disciplina.

§1°.As avaliacOes virtuais deverdo constar no ambiente virtual de aprendizagem e
contemplardao 40% do total de pontos distribuidos na disciplina.

§20. As avaliacOes presenciais serdao aplicadas nos polos de apoio presencial e contemplardao
60% do total de pontos distribuidos na disciplina.

§3°.0s instrumentos avaliativos, previstos no paragrafo 2°, deverdo ser aplicados nos
momentos presenciais previstos em calenddrio académico, ndo podendo ultrapassar,
isoladamente, 40% do total dos pontos distribuidos.

Art. 44. As recuperacoes previstas para os cursos técnicos de nivel médio, ofertados na
forma subsequente a distancia, dar-se-ao da seguinte forma:

I -apontuacdo das disciplinas serd& composta por uma unica nota de etapa e uma
recuperacao final, com valores equivalentes a 100 (cem) pontos cada, das quais prevalecera a
maior nota (etapa ou recuperacao), nao ultrapassando 60,0 pontos.

II - terd direito a recuperacao o discente que obtiver nota de etapa inferior a 60% dos pontos
distribuidos e frequéncia superior a 75% na disciplina.

II -a nota da recuperacao serda composta por: 60,0 (sessenta) pontos de avaliacdo
presencial, somados aos 40,0 (quarenta) pontos das atividades académicas realizadas
durante o periodo letivo.

TITULO III
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 45. As alteracdoes desta norma complementar, sempre que envolverem matéria
pedagobgica, somente entrardo em vigor no periodo letivo seguinte ao de sua aprovacao.



Art. 46. Os casos omissos nesta norma serdo dirimidos pela Diretoria de Ensino do Campus
Ouro Preto.

Art.47. Estas Normas Complementares entram em vigor na data de sua publicacao.
Art. 48. Revogam-se as disposicoes em contrério.
Ouro Preto, 23 de julho de 2018.

7 | | Presidente do Conselho Académico, em 27/07/2018, as 11:15, conforme art. 1°, III,
"b", daLeill.419/2006.
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