
Término da 2ª Etapa
2 - Tenho média igual ou 

superior a 60% em todas as 
disciplinas (>= 39 pontos)?

Converse com seus professores e 
pedagoga para analisar se há 

possibilidade de recuperar a nota da 
disciplina na 1ª ou 2ª etapa.

1 - Tenho o mínimo de 75% 
(setenta e cinco por cento) da 
frequência global nos 2 (dois) 
primeiros trimestres letivos?

Não

Sim

PROTOCOLO DA SOLICITAÇÃO

Local:  balcão da Diretoria de Ensino.

Após a convocação para a matrícula o solicitante 
deve comparecer à Diretoria de Ensino portando 
documentação que comprove a convocação para 
matrícula, conforme disposto no Art. 5º da 
Resolução.

DOCUMENTAÇÃO OBRIGATÓRIA

 Documentos que comprovem a convocação para 
matrícula em IES contendo as seguintes 
informações:
  I) Identificação, contatos da IES e forma de 
seleção.
  II) Identificação nominal do(a) discente como 
candidato(a) convocado(a).
  III) Prazo estipulado para realização da matrícula 
anterior ao fim do ano escolar de 2023, conforme 
Calendário Acadêmico do campus Ouro Preto do 
IFMG.

Para fins de emissão de declaração de conclusão 
de curso, histórico e diploma deverão ser 
anexadas ao processo as cópias da documentação 
a seguir:
 I) CPF;
 II) Cédula de Identidade, frente e verso;
 III) Certidão de nascimento ou casamento;
 IV) Nada consta da biblioteca.

O Setor de Controle Acadêmico informa aos 
docentes envolvidos para que efetuem o 

lançamento da nota da 3ª etapa.

A nota da 3ª etapa de todas as 
disciplinas foi lançada?

Não

3 - Já validei a minha carga 
horária de Atividade 
Complementares?

A documentação comprobatória das 
atividades desenvolvidas (certificados, 
comprovantes, etc.) deve ser enviada 
em formato digital ao e-mail do(a) 
coordenador(a) do seu curso. A análise 
e validação desta carga horária será 
realizada conforme o disposto na 
INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 4 DE 11 DE 
ABRIL DE 2018 e no PPC do curso.

Apenas após parecer favorável emitido 
pela coordenação será lançada a carga 
horária em sistema pelo setor de 
Controle Acadêmico.

Para melhores orientações quanto às 
atividades elegíveis para cumprimento 
da carga horária favor entrar em 
contato com a coordenação do seu 
curso.

Não

Sim

Fechamento do período letivo pelo 
Controle Acadêmico. Alteração do 

status de curso para Concluído.

Emissão de Histórico escolar e 
Declaração de conclusão pelo Registro 

Acadêmico.

SimFim

Não habilitado à 
antecipação de 

conclusão. Continuar o 
curso normalmente.

Não obteve a média em alguma disciplina.

Não possuí o mínimo de frequência.

Anexo III - SOLICITAÇÃO DE ANTECIPAÇÃO DA CONCLUSÃO DE CURSO
(Discentes da última série do Ensino Técnico Integrado, bem como discentes concluintes matriculados apenas em Estudos Orienta dos)


