Anexo I da RESOLUCAO N° 31 DE 28 DE JULHO DE 2025

REGULAMENTO DE CONSTRUCAO E BLOQUEIOS DE HORARIOS

DEFINICOES

Artigo 1° - O Bloqueio de Horarios ¢ um espago temporal reservado na distribui¢do dos
encargos de um/a docente de modo que ndo sejam atribuidas atividades letivas sob sua

responsabilidade.

§1° - O Bloqueio de Horarios ¢ individual e sua solicitacdo ¢ realizada de acordo com a
modalidade de oferta dos cursos regulares: anualmente para os cursos anuais e

semestralmente para os cursos semestrais.

§2° - O Bloqueio de Horarios deve ser solicitado pelo/a docente requerente (ou pela
Responsabilidade da Area em caso de impossibilidade do/a docente requerente), com as
devidas justificativas e documentos comprobatérios, nos prazos previstos no Calendario

Académico de procedimentos da Diretoria de Ensino.

§3° - Solicitagdes enviadas fora do prazo ndo serdo consideradas.

DOS IMPEDIMENTOS PREVISTOS

Artigo 2° - As solicitagdes de bloqueio serdo consideradas obedecendo a seguinte ordem de

prioridades:

I) Tratamento de saude do/a docente ou dependente cadastrado/a na Gestdo de Pessoas (com

laudo médico e justificativa por escrito da necessidade do Bloqueio de Horario solicitado).

II) Matricula como estudante regular em capacitacdes vinculadas ao Plano de
Desenvolvimento de Pessoas, bem como programa de pds-graduagdo presencial ou EaD com

carga horaria sincrona, durante o cumprimento dos créditos (com aprovagao da Docéncia de



Area para as capacitagdes ou com apresentacdo do hordrio das aulas e comprovante de

matricula para os programas de pos graduagao).

IIT) Docentes detentores de cargos de direcdo ou coordenagao do campus ou ocupantes de

cargos administrativos na Reitoria (com apresentagdo de portaria de nomeagao).

IV) Docentes temporarios que trabalham em outras institui¢des (com comprovagao do vinculo
empregaticio e do horario na outra institui¢do) ou docentes efetivos que atuam em outras

instituicdes (com comprovagdo de vinculo institucional e hordrio da outra institui¢ao).

V) Representagdes institucionais ou participagdo em projeto de ensino, pesquisa e/ou extensao
institucional ou do interesse da administragdo do campus, desde que a dedicacdo do/a docente
ao projeto seja obrigatoriamente realizada em um hordrio semanal especifico (com
comprovagao do cadastro/representacao e aprovacdo do projeto e declaracao do/a chefe da

unidade de cadastro competente com a devida justificativa).

VI) Matricula como estudante regular em curso de graduagdo presencial, durante o
cumprimento dos créditos (com apresentacdo do horario das aulas e comprovante de

matricula).

VII) Matricula em disciplina isolada de cursos de graduagdo ou de programas de pods-

graduacao (com apresentagao do horario das aulas e comprovante de matricula).

Paragrafo unico - As solicitacdes que ndo estejam elencadas como bloqueio nos incisos
deste artigo serdo analisadas, porém dada a complexidade do processo, ndo ha garantias de

serem contempladas.

Artigo 3° - Sugestdes de hordrios advindas dos cursos serdo avaliadas, contudo, devido a
logistica necessaria na confeccdo dos horarios do campus, ndo ha garantia de seu

atendimento.

Artigo 4° - Os casos omissos a esta resolu¢do serdo analisados e deliberados pela Diretoria de

Ensino.



ANEXO I - Fluxo para o Bloqueio de Horarios

1°) O Setor de Funcionamento e Logistica Escolar encaminha o formulario de solicitagao de
bloqueio de horérios para o ano/semestre letivo correspondente para todos/as os/as docentes

do campus;

2°) O/a docente ou Responséavel pela Docéncia de Area preenche e envia o formuléario para o
Setor de Funcionamento e Logistica Escolar dentro do prazo previsto no Calendario

Académico de procedimentos da Diretoria de Ensino;

4°) O Setor de Funcionamento e Logistica Escolar analisa as solicitagdes, seguindo a ordem
de prioridades dos atendimentos e, caso necessario, entra em contato com os/as Responsaveis

pelas Docéncias de Areas;

5°) O Setor de Funcionamento e Logistica Escolar envia uma prévia do horéario do

ano/semestre letivo correspondente para andlise de todos/as docentes;

6°) Caso necessario, o/a docente envia a contestagao da prévia em até 2 (dois) dias uteis para
o Setor de Funcionamento e Logistica Escolar e, ap6s analise, recebera um retorno com as

devidas justificativas, se for o caso;

7°) Em caso de alteragdo, os horarios definitivos sdo enviados aos/as docentes

correspondentes;

8°) Os horarios sdo cadastrados no sistema académico pelo Setor de Funcionamento e

Logistica Escolar e publicizados a comunidade académica.



