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INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3 DE 04 DE SETEMBRO DE 2020

Regulamenta, normatiza
e recomenda formas de
aplicacao da Resposta
Pedagdgica e o
Calendario Académico
Emergencial, em carater
excepcional e temporario,
para oS cursos da
Educacao Profissional
Técnica de Nivel Médio,
Subsequente, Graduacao,
Pés-Graduacao e cursos
de Formacao Inicial e
Continuada do IFMG -
Campus Ouro Preto.

A DIRETORIA DE ENSINO E A DIRETORIA DE INOVACAO, PESQUISA, POS-
GRADUACAO E EXTENSAO, DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS, campus Ouro Preto, no uso das
atribuicbes que |he sao conferidas pelo Estatuto da Instituicao, republicado
com alteracoes no Diario Oficial da Uniao do dia 08/05/2018, Secao 1,
Paginas 09 e 10, e pelo Decreto de 17 de setembro de 2019, publicado no DOU
de 18 de setembro de 2019, Secao 2, pagina 01:

Considerando o artigo 227 da Constituicao Federal de 1988, que destaca que
adolescentes e jovens, bem como as criancas, sao prioridade absoluta nas acdes
da familia, da sociedade e do Estado e que tais agentes devem garantir que esses
grupos estejam a salvo de “toda forma de negligéncia, discriminacao, exploracao,
violéncia, crueldade e opressao”, com o direito a vida, a saude, a alimentacao, a
educacao, ao lazer, a profissionalizacao, a cultura, a dignidade, ao respeito, a
liberdade e a convivéncia familiar e comunitaria;

Considerando o inciso VIII do Art. 42 da LDB 9394/96, que garante atendimento ao
educando, em todas as etapas da educacao basica, por meio de programas
suplementares de material didatico-escolar, transporte, alimentacao e assisténcia
a saude;

Considerando o inciso VI do Art. 132 da LDB 9394/96, que incumbe aos docentes

colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a
comunidade;



Considerando o Art. 42 do Estatuto da Crianca e do Adolescente, que estabelece
como prioridade, entre outras, a protecao e o0 socorro em quaisquer
circunstancias, a precedéncia de atendimento nos servicos publicos ou de
relevancia publica, a preferéncia na formulacao e execucao das politicas sociais
publicas;

Considerando a Resolucao IFMG n¢ 46, de 17 de dezembro de 2018, que
regulamenta o Ensino dos Cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio
do IFMG;

Considerando a Resolucao IFMG n¢ 47, de 17 de dezembro de 2018, que
regulamenta o Ensino dos Cursos de Graduacao do IFMG;

Considerando a Resolucao IFMG n¢ 22, de 16 de julho de 2010, que dispde sobre a
aprovacao do Regimento dos Cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais;

Considerando a Resolucao IFMG n2 15, de 02 de abril de 2013, que dispdes sobre a
aprovacao do Regulamento dos Cursos de Formacao Inicial e Continuada (FIC) do
IFMG;

Considerando a Instrucao Normativa n? 2, de 20 de marco de 2020, que
estabelece diretrizes para atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao no ambito do
Instituto Federal de Educacdo. Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais (IFMG)
durante o periodo de absoluta excepcionalidade gerado pela pandemia do
Coronavirus;

Considerando a Instrucao Normativa n® 5, de 18 de junho de 2020, que estabelece,
complementando e alterando a Instrucao Normativa conjunta IFMG n2 02/2020,
diretrizes para a oferta de Ensino Remoto Emergencial no ambito do IFMG;

Considerando a Resolucao n? 10, de 06 de julho de 2020, que dispde sobre as
alteracées nos Regulamentos de Ensino dos Cursos Técnicos (Resolucao n@
46/2018) e de Graduacao (Resolucao n® 47/2018), em funcao do periodo de
excepcionalidade da pandemia da COVID-19;

Considerando a Ata da 572 Reunidao do Conselho Académico do IFMG - campus
Ouro Preto, realizada em 26 de junho de 2020, que estabelece os principios para
construcao de proposta pedagdgica de atividades académicas remotas para este
periodo emergencial;

Considerando a Resolucao N2 4, de 26 de junho de 2020 do Conselho Académico
do IFMG -campus Ouro Preto, que dispde sobre a instituicao da Fase 3 de
enfrentamento a pandemia do novo coronavirus (COVID-19) no ambito do IFMG -
campus Ouro Preto;

Considerando a Instrucao Normativa n® 01 NEAD-DDI-DTI/IFMG, de 07 de julho de
2020, que estabelece as normas e procedimentos de utilizacao do Ambiente
Virtual de Aprendizagem Institucional (AVA) do Instituto Federal de Educacao de
Minas Gerais (IFMG);

Considerando a Nota Técnica n? 01/2020/PROEN/IFMG, de 27 de julho de 2020, que
estabelece orientacdes sobre direitos autorais e direito de imagem dos docentes
responsaveis por conteldos curriculares ofertados e conduta de docentes e
discentes em ambientes virtuais do IFMG;

Considerando o Oficio Circular n? 73/2020/PROEN/Reitoria/IFMG, de 11 de agosto
de 2020, que trata de orientacdes para a solicitacao de autorizacao de uso de
imagem e voz para aluno menor de idade;

Considerando as limitacbes do contexto de emergéncia de salde publica, as



guestdes sociais, configuracdes familiares, espaco fisico, recursos tecnoldgicos
disponiveis.

RESOLVEM:

Definir as diretrizes para retomada do Calendario Académico, em carater
emergencial, nos cursos presenciais Técnicos Integrados, Técnicos Subsequentes,
Graduacao, Pés-Graduacao e de Formacao Inicial e Continuada (FIC), no ambito do
IFMG - campus Ouro Preto, com proposta de Ensino Remoto Emergencial (ERE),
em funcdo da situacao de excepcionalidade da pandemia do novo coronavirus
(COVID-19).

CAPITULO |
DEFINICOES

Art. 19 - A proposta de Ensino Remoto Emergencial de cada curso deve priorizar o
acolhimento e a adaptacao de discentes e docentes as plataformas digitais de
comunicacao e interacao, com o desenvolvimento de elementos dos Projetos
Pedagdgicos dos Cursos e Programas das Disciplinas.

Art. 22 - No ambito desta Instrucdo Normativa, adotam-se as sequintes definicdes:

| - Projeto Pedagédgico de Curso (PPC): documento oficial do curso, com objetivos,
curriculo, matrizes curriculares, programas de disciplinas, ementas, periodo de
duracao do curso e desenvolvimento das etapas. Segundo os Regulamentos de
Ensino dos cursos do IFMG (cursos de Educacao Profissional e Técnica de Nivel
Médio, de Graduacao, de Pés-Graduacao e de Formacao Inicial e Continuada), todo
discente tem direito a execucao integral do PPC, que deve ser elaborado em
consonancia com o conjunto de diretrizes organizacionais e operacionais da
instituicao, que expressam e orientam o processo de ensino e aprendizagem,
obedecidas as Diretrizes Curriculares Nacionais do Ministério da Educacao (MEC) e
demais legislacdes pertinentes aos cursos.

Il - Plano de Ensino: documento elaborado pelo docente a cada periodo letivo
presencial, a partir da ementa da disciplina, presente no PPC, que contém a
descricdao do conteldo, na forma de itens e subitens, a ser ministrado em cada
turma. Durante o Calendario Académico Emergencial, seréd substituido pelo Plano
de Trabalho Periddico.

Il - Calendario Académico: segundo os Regulamentos de Ensino dos cursos do
IFMG (cursos de Educacao Profissional e Técnica de Nivel Médio, de Graduacao e
de Pés-Graduacao), o programa da disciplina é dividido em trimestres, para cursos
Técnicos Integrados, e em semestres, para cursos Técnicos Subsequentes, de
Graduacao e de P4és-Graduacao.

IV - Componente curricular: disciplina regular obrigatoria, disciplinas optativas e
eletivas, atividades complementares, TCC, estagio, etc.

V - Plano de Trabalho do ERE: plano de trabalho organizado pelos Colegiados de
Curso e Coordenacao de Cursos FIC, contendo componentes curriculares (isolados
ou integrados) ofertados no periodo, com adequacdes realizadas para o periodo
de Calendéario Académico Emergencial. Sera desenvolvido de forma trimestral
(Técnico Integrado), semestral (Técnico Subsequente, Graduacdao e Pds-
Graduacao) e por disciplinas (Formacao Inicial e Continuada).

VI - Plano de Trabalho Periddico: parte integrante do Plano de Trabalho do ERE,
em substituicao ao Plano de Ensino, organizado por etapas (para todo o periodo de



Calendario Académico Emergencial, ou com periodicidade minima quinzenal),
desenvolvido pelos docentes ou grupos de docentes, com a finalidade de divulgar
antecipadamente para os discentes os conteudos e procedimentos metodoldgicos
a serem utilizados nas atividades nao presenciais.

VIl - Adequacoes didatico-curriculares para o ERE: sao o conjunto de adaptacdes
gue envolvem a priorizacao de objetivos de aprendizagem, a adequacao de
recursos e procedimentos metodolégicos, bem como da avaliacdo da
aprendizagem, com vistas a realizacao do ensino de forma remota, mediado por
plataformas digitais.

VIII - Projeto Integrador: projetos que envolvem mais de um componente
curricular, a serem desenvolvidos entre diferentes areas, com a integracao de
temas, objetos de aprendizagem, atividades e avaliagbes, para um mesmo nivel de
ensino.

Paragrafo Unico: as adaptacdes realizadas ndo incluem alteracdo das ementas
das disciplinas, nem nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

CAPITULO I )
DO PROJETO DE ENSINO REMOTO EMERGENCIAL (ERE), CALENDARIO E
HORARIOS

Art. 32 - O Projeto de Ensino Remoto Emergencial do IFMG - campus Ouro Preto
corresponde a retomada de parte das atividades académicas curriculares do
primeiro periodo letivo de 2020 - parte de um trimestre, para cursos Técnicos
Integrados, e parte de um semestre, para cursos Técnicos Subsequentes, de
Graduacao e de Pés-Graduacao.

Paragrafo Unico: O projeto consiste em desenvolver estratégias que visam
ofertar os conteudos curriculares essenciais, previstos nos Projetos Pedagdégicos
dos Cursos, contextualizando-os com a situacao atual.

Art. 42 - O Plano de Trabalho do ERE, desenvolvido pelos Colegiados de Curso, com
colaboracdo das Coordenadorias de Area/Curso, deverd prever os componentes
curriculares (isolados ou por projetos) ofertados na modalidade remota, no
periodo previsto de Calendario Académico Emergencial.

§ 12 - Considerando as orientacdes dos érgaos de salde nacionais e internacionais,
em funcao da pandemia da COVID-19, nao serao permitidas atividades
presenciais, sejam elas tedricas ou praticas.

§ 22- A carga hordria de disciplinas praticas e aulas de campo deverd ser
analisada pelos Colegiados de Curso e Coordenacdao de Cursos FIC quanto a
possibilidade de oferta de forma nao-presencial, levando-se em consideracao as
especificidades, nivel de ensino, objetivos da aprendizagem, competéncias e
habilidades a serem desenvolvidas, bem como a necessidade dessas atividades
para integralizacao do curso, e deverd obedecer as Diretrizes Curriculares
Nacionais aprovadas pelo Conselho Nacional de Educacao (CNE).

Art. 52 - O Plano de Trabalho do ERE deverd prever a carga hordria maxima
semanal de componentes curriculares (somadas as cargas horarias previstas pelos
PPCs) de:

| - 20h (24 aulas) para os Cursos Técnicos Integrados, devendo as disciplinas



ofertadas no periodo cumprir os conteldos destinados para a 12 etapa (1°
trimestre letivo), ou seja, finalizar a etapa;

I - 10h (12 aulas) para os Cursos Técnicos Subsequentes e de Graduacao,
devendo as disciplinas ofertadas no periodo cumprir os conteudos destinados para
0 12 semestre letivo, ou seja, finalizar a etapa;

[Il - 10h (12 aulas) para os Cursos Pds-Graduacao, ofertando no maximo 3 (trés)
disciplinas por periodo;

IV - 10h (12 aulas) para os Cursos FIC, ofertando no maximo 3 (trés) disciplinas por
periodo.

Art. 62 - Caberd aos Colegiados de cursos ou Coordenacdo de Area (no caso dos
cursos FIC), ouvidos os NDE’s (no caso da Graduacao) e NAPNEE,

| - definir quais componentes curriculares serao ofertados de acordo com os
principios do ERE, ouvidas as Coordenadorias de Areas que atuam nos cursos;

Il - implementar acdes que favorecam a integralizacao dos cursos, priorizando-se
os discentes concluintes (oferta de dependéncia, estudos orientados, defesa de
TCC);

[l - acompanhar e avaliar, periodicamente, a implantacao e execucao do ERE no
Curso;

IV - deliberar sobre matriculas de discentes dos cursos Técnicos Subsequentes e
de Graduacao que optarem por realizar um total de disciplinas e/ou carga horaria
superior a maxima determinada por esta Instrucao Normativa.

Art. 72 - O limite maximo de encontros sincronos, por dia, por turma, serd de 04
(quatro) horas-aula para os cursos Técnicos Integrados; 03 (trés) horas-aula nos
cursos Técnicos Subsequentes e de Graduacao, e 02 (duas) horas-aula nos cursos
de Formacao Inicial e Continuada.

Paragrafo Unico: Para os cursos de P4s-Graduacdo, o limite de carga horéria
semanal sera de 10 (dez) horas-aulas semanais, distribuidas em 02 (dois) dias da
semana, preferencialmente nos dias ja definidos no projeto pedagdgico dos
Cursos.

Art. 82 - Cada turma terd seu horario adaptado para o ERE. A Geréncia de
Funcionamento e Logistica Escolar ird desenvolver um horario especial para o
periodo de Calendario Académico Emergencial.

Art. 92 - Cada disciplina ofertada pelos cursos Técnicos Integrados, Técnicos
Subsequentes e de Graduacao, tera entre 50 e 100 minutos disponiveis reservados
no horario, para atividades sincronas semanais.

Paragrafo Unico: A definicdo da carga horaria maxima semanal, por disciplina,
sera assim realizada:

| - para disciplinas de 04 a 06 horas-aula, maximo de 02 (duas) horas-aulas
sincronas semanais;

Il - para disciplinas de 01 a 03 horas-aula, maximo de 01 (uma) hora-aula sincrona
semanal.

Art. 10 - Para os cursos de Pés-Graduacao, a carga horaria de atividades sincronas
podera corresponder a carga horaria total das disciplinas ofertadas.

Art. 11 - Cada projeto integrador tera, no maximo, o total de horas-aulas sincronas
correspondentes aos itens | e Il do Paragrafo Unico ao Art. 92, mais uma hora-aula
(50 minutos) para atividades sincronas integradas. A utilizagcao dessa carga horéria



sera definida pelos docentes do projeto.

Art. 12 - Recomenda-se priorizar atividades assincronas. A utilizacao da carga
horaria reservada para atividades sincronas nao é obrigatéria. Cada
disciplina/projeto integrador podera definir como e quanto utilizar deste espaco
reservado no horéario.

Paragrafo Unico: A Diretoria de Ensino ird se responsabilizar pela organizacéo do
material offline e entrega quinzenal do dispositivo de armazenamento (pendrive)
aos discentes sem condicOes de conexao com a Internet.

Art. 13 - A Diretoria de Ensino e a DIPPE poderao, em didlogo com os Colegiados
de Curso, propor adaptacdes nos modelos, para promover o equilibrio entre as
ofertas.

CAPITULO 1l
DO PLANEJAMENTO E DO PLANO DE TRABALHO PARA O ERE

Art. 14 - O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) utilizado para o
desenvolvimento das atividades remotas assincronas sera o Moodle, administrado
pelo Nucleo de Tecnologias Educacionais a Distancia (NUTED) e colaboradores
bolsistas do IFMG campus Ouro Preto. Os colaboradores bolsistas terao acesso de
geréncia para auxiliar a montagem das salas virtuais.

Art. 15 - Para atividades sincronas, os docentes deverao utilizar o Google Meet ou
aplicativo equivalente, exclusivamente via e-mail institucional. O docente devera
disponibilizar antecipadamente o link de cada atividade sincrona em seu Plano de
Trabalho Periddico.

Paragrafo Unico: Para a realizacdo de atividades sincronas, fica vedado o uso de
aplicativos/plataformas que necessitam de instalacao de software especifico ou
criacao de conta de usudrio. Aulas com mais de 100 alunos poderao ser realizadas
no YouTube.

Art. 16 - O NUTED ira disponibilizar as salas virtuais, conforme as orientacdes
repassadas pelos Docentes, Colegiados de Curso ou Coordenacdo de Area (no
caso de cursos FIC), Coordenadores de Projetos Integradores, de acordo com a
viabilidade técnica da plataforma.

Art. 17 - No Moodle, o docente devera disponibilizar um Plano de Trabalho
Periddico, que podera contemplar as atividades de todo o periodo ofertado, ou ter
periodicidade minima quinzenal (contendo informacdes minimas indicadas no
Anexo ).

Art. 18 - Na primeira semana do Calendario Académico Emergencial, todas as
atividades serdao propostas pela Diretoria de Ensino e DIPPE, em dialogo com os
Colegiados de Curso, Coordenadorias e Nucleos, e com os GIs da Fase 3 da
Direcao Geral do IFMG - campus Ouro Preto.

Paragrafo Unico: para os cursos de graduacdo e pés-graduacdo, os docentes
estao autorizados a propor e iniciar as atividades académicas na primeira semana
de Calendario Académico Emergencial.

Art. 19 - Recomenda-se que as primeiras atividades académicas sejam
diagndsticas e de acolhimento, para que o discente possa adaptar-se
gradativamente ao contexto do ERE.



Art. 20 - O Plano de Trabalho Periédico (trimestral ou quinzenal) devera ser
disponibilizado para o discente no Moodle em até 05 (cinco) dias letivos antes do
inicio de sua execucao.

Art. 21 - Todas as aulas sincronas deverao ser gravadas e disponibilizadas na
plataforma Moodle, por um periodo minimo de 15 dias, para alunos que nao
tiverem condicbes de assistir as aulas no momento em que ela for ofertada, ou
para discentes que desejarem assistir novamente a atividade.

Art. 22 - O Plano de Trabalho Periddico, as atividades assincronas e as atividades
sincronas deverao ser disponibilizadas de forma offline aos discentes sem conexao
com a Internet em seu local de moradia. A Diretoria de Ensino ficard responsavel
por informar aos coordenadores de area/curso a relacao desses discentes.

CAPITULO IV
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 23 - A avaliacao da aprendizagem durante o ERE deve assumir o carater
formativo, visando a monitorar a aprendizagem do discente nesse periodo,
evitando-se o carater de controle, punicao, competicao ou exclusao.

Art. 24 - Devido a excepcionalidade do periodo, recomenda-se que nao seja
disponibilizado aos discentes um nimero excessivo de atividades avaliativas.

Art. 25 - Devido aos principios estabelecidos para realizacao desta primeira etapa
de realizacao de atividades académicas mediadas por tecnologias digitais,
recomenda-se que todo o desenvolvimento do discente seja valorizado.

Art. 26 - Caso o docente opte por uma atividade avaliativa sincrona, devera prever
gue o discente que nao puder realizar esta atividade na data e horario agendados,
tera o direito a refazer a avaliacdo. A data e horario da atividade avaliativa
sincrona deverao estar previstos no Plano de Trabalho Periddico.

Paragrafo Unico: Discentes sem conectividade no local de moradia tero direito
a realizagao das atividades avaliativas de forma offline, com agendamento prévio
e prazos condizentes com a logistica de entrega dos dispositivos de
armazenamento, realizada pelo campus.

Art. 27 - Para cada disciplina ofertada, deverao ser distribuidos 30 (trinta) pontos
para os cursos Técnicos Integrados e 100 (cem) pontos para os cursos Técnicos
Subsequentes, de Graduacao e de Pés-Graduacao.

Paragrafo Unico: Para os cursos FIC, a pontuacdo de cada disciplina ofertada
devera seqguir o proposto no PPC do respectivo curso.

Art. 28 - A solicitacao para realizacao de avaliacdes perdidas, em segunda
chamada, serd feita na Geréncia de Funcionamento e Logistica Escolar (Técnico
Integrado, Técnico Subsequente e Graduacao), via e-mail
(funcionamentoescolar.ouropreto@ifmg.edu.br), no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis apds periodo impeditivo, mediante apresentacdao de justificativa. A
solicitacao sera realizada pelo discente, ndao sendo necessdaria para os alunos ja
incluidos no Paragrafo Unico do Art. 262.

Art. 29 - As atividades avaliativas assincronas deverao ficar disponiveis aos
discentes, para sua realizacao, por um periodo minimo de 07 (sete) dias.



Art. 30 - E vedada a aplicacdo de avaliacdes com atribuicio de pontos nos
primeiros 20 (vinte) dias de implantacao do Ensino Remoto Emergencial.

Art. 31 - O registro de notas, apds a correcao das atividades propostas, devera ser
feito pelo docente no Sistema Académico TOTVS/Conecta.

Paragrafo Unico: Para os cursos FIC, o docente devera entregar a DIPPE o diério
de notas consolidadas, conforme modelo padrao da Diretoria, ao final da disciplina
ofertada.

Art. 32 - Para os cursos Técnicos Integrados, Subsequentes e de Graduacao, o
ndmero maximo de atividades avaliativas para o periodo ofertado nao podera
exceder o determinado pelo Regulamento de Ensino do IFMG, a saber:

| - Cada instrumento avaliativo ndao poderd exceder 40% dos pontos destinados a
etapa;

Il - Serd garantida atividade de recuperacao para o discente que obtenha menos
de 60% do total dos pontos destinados a etapa;

Art. 33 - A solicitacao de Atendimento Especial devera acontecer conforme
Regulamento de Ensino, e encaminhada por e-mail a Coordenacao Pedagdgica
(pedagogia.ouropreto@ifmg.edu.br).

Art. 34 - O periodo de recuperacao (cursos Técnicos Integrados) e exames finais
(cursos Subsequentes e de Graduacao) sera realizado conforme Calendario
Académico Emergencial, com agendamento prévio - para o caso de avaliacao
sincrona - na Geréncia de Funcionamento e Logistica Escolar.

Art. 35 - Os Colegiados de Curso, o GT da Fase 3, a Coordenacao Pedagdgica e/ou
NAPNEE poderao ser acionados para deliberar sobre alternativas para discentes
gue apresentaram dificuldades académicas nesta primeira etapa do Ensino
Remoto Emergencial (ERE).

CAPiTULOV
DO REGISTRO DE FREQUENCIA

Art. 36 - A apuracao de frequéncia dos discentes serd efetuada a partir da
realizacao e participacao nas atividades propostas pelo docente, conforme
metodologias e recursos tecnoldgicos previstos no Plano de Trabalho do ERE, as
guais deverao ser cumpridas pelo discente até a data estipulada pelo docente.

Paragrafo Unico: os alunos infrequentes nas aulas sincronas por mais de 4
(quatro) semanas serao acionados pela Diretoria de Ensino
(diretoriadeensino.ouropreto@ifmg.edu.br) quanto a justificativa para sua
auséncia.

Art. 37 - O regqistro de frequéncia, apés o término do periodo definido no
Calendario Académico, devera ser feito pelo docente no Sistema Académico
TOTVS/Conecta.

Paragrafo Unico: Para os cursos FIC, o registro da frequéncia deverd ser feito
pelo docente, em planilha modelo da Diretoria, e entregue em conjunto com o
diario de notas, conforme previsto nesta IN no paragrafo Unico do Art. 272, ao final
da disciplina ofertada.

CAPITULO VI



DO MONITORAMENTO DO ERE E ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES

Art. 38 - A Diretoria de Ensino, com informacdes fornecidas pelo NUTED, ird
informar semanalmente, a partir da primeira semana, aos Colegiados de Curso e
Coordenacdes, sobre alunos que nao entraram na plataforma Moodle e nao
iniciaram as atividades remotas.

Art. 39 - O acompanhamento, monitoramento e avaliacao das atividades
realizadas durante o periodo determinado pelo Calendario Académico Emergencial
sera feito:

| - pelos docentes e Coordenacao de Curso, com o apoio da Coordenacao
Pedagdgica, no caso dos Cursos Técnicos e de Graduacao;

Il - pelos docentes e Coordenacao de Curso, com o apoio da Supervisao de Pds-
Graduacao, no caso dos cursos de Pds-Graduacao;

Il - pelo docente e Coordenacédo de Area, com o apoio da Supervisdo de Extenséo,
no caso dos cursos FIC;

IV - pelo GT de Ensino da Fase 3 da Direcao Geral do IFMG - campus Ouro Preto.

§ 19 - Para os Cursos Técnicos, de Graduacao e Pés-Graduacao, é atribuicao do
Colegiado de Curso receber e sistematizar as discussbées sobre monitoramento e
avaliacao do ERE.

§ 22 - O docente devera monitorar o acesso as atividades sincronas pelos
discentes, registrando e comunicando a Coordenacao de Curso/Area as eventuais
dificuldades enfrentadas.

§ 32 - O docente deverd, regularmente, comunicar a Coordenac&o de Curso/Area,
para as devidas providéncias, a relacao dos discentes infrequentes ou que nao
estejam realizando as atividades sincronas e assincronas previstas.

§ 49 - Para os Cursos Técnicos e de Graduacao, o coordenador de curso, quando
necessario, informara a situacao de discentes ou turmas a Coordenacao
Pedagdgica e Colegiado de Curso, para as devidas providéncias.

§ 52 - As acles de politicas de Assisténcia Estudantil (acolhimento, auxilios de
carater  socioeconOGmicos, atendimento psicossocial, dentre outras),
acompanhamento pedagégico, inclusao de discentes com necessidades
educacionais especificas fazem parte das praticas regulares de acompanhamento
e monitoramento do ERE.

§ 62 - O NAPNEE e o Setor de Saude deverao prosseguir atuando no apoio e
suporte aos discentes e docentes, em consonancia com a IN 5/2020 da Reitoria. O
NAPNEE, especificamente, deve participar da construcao dos horarios e da
distribuicdo das atividades junto as turmas com discentes com necessidades
educacionais especificas.

§ 72 - Qutras atribuicdes do NAPNEE serao consideradas conforme o Capitulo V, da
IN 5/2020 da Reitoria.

CAPITULO VI
DAS MONITORIAS

Art. 40 - As monitorias ocorrerao por meio de plataformas digitais, via
webconferéncia no Google Meet, de forma sincrona, e através do Moodle, de



forma assincrona.

| - Para o caso das atividades assincronas, poderdo ser criadas salas virtuais na
plataforma Moodle para cada disciplina ofertada, administradas pelo NUTED.

Il - Nas salas virtuais das disciplinas ofertadas e atendidas por monitorias, podera
ser criado um férum, em que discentes, monitor e docente coordenador serao
cadastrados como assinantes, e, dessa forma, receberao automaticamente em
seus e-mails uma notificacao de postagens das duvidas dos discentes e das
respostas do monitor.

[Il - Sera criado um e-mail institucional para cada monitoria, administrado pelo
docente coordenador e compartilhado com os monitores. Os discentes que nao se
sentirem a vontade para compartilharem suas dulvidas no férum, poderao utilizar
este e-mail para enviar suas duvidas aos monitores.

Art. 41 - O registro de frequéncia, bem como das atividades de monitoria, devera
ser acompanhadas pelo docente coordenador.

Art. 42 - Os horarios das monitorias deverdao ser elaborados em parceria com o
docente coordenador e Coordenacao Pedagdgica, em hordrio dispar das aulas
remotas, e divulgados no site do IFMG - campus Ouro Preto e enviados para os
discentes por e-mail.

Art. 43 - O docente coordenador devera estabelecer um cronograma de reunides
com o/s monitor/es, para avaliacao e, se necessario, adequar alteracdes.

Art. 44 - A carga horéria total de atividades sincronas para cada monitoria nao
podera ultrapassar 100 minutos semanais.

CAPITULO VIII
DAS ORIENTACOES E DE DEFESA DE MONOGRAFIA E TRABALHO DE
CONCLUSAO
DE CURSO (TCC) DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 45 - A responsabilidade pela organizacao de espacos e horarios para
orientacdes de monografia e TCC é do orientador do trabalho.

Paragrafo Unico: A escolha da ferramenta de comunicacédo a distancia deverd
ser feita pelo orientador, observando as suas possibilidades de acesso e as de seu
orientando.

Art. 46 - Considerando o periodo de excepcionalidade, a defesa poderad ser
agendada e ocorrer de forma remota, por meio de webconferéncia, desde que
suporte a participacao simultanea de varias pessoas.

§ 12 - A necessidade de gravacao da defesa da monografia ou TCC devera ser
definida pelo Colegiado do Curso.

§ 22 - Compete ao orientador, a organizacao e criacao da sala virtual de reuniao e
0 envio dos convites aos membros da banca, bem como a disponibilizacao do link
da transmissao, em caso de defesa publica.

§ 32 - Compete ao Coordenador de Curso, ou ao docente responsavel pela
disciplina TCC, a elaboracao dos documentos destinados a defesa (ata, parecer,
ficha de aprovacao, declaracao dos participantes, dentre outros), divulgacao e
envio ao orientador (responsavel pela organizacao da banca).



§ 42 - A realizacdao da defesa somente sera permitida por meio de atividade
remota sincrona.

Art. 47 - O orientador deverd criar um processo no Sistema Eletronico de
Informacdes (SEl), para anexar todos os documentos da defesa, bem como
registrar a ata e disponibilizar aos membros da banca, inclusive com o concluinte
do curso.

Paragrafo Unico: Membros externos ao SEI/IFMG deverdo ser previamente
cadastrados para assinatura da ata.

Art. 48 - Problemas decorrentes da ma qualidade ou da auséncia de conexao de
membros da banca ou do concluinte podem ocasionar, a critério do orientador, a
remarcacao da defesa, sem prejuizo para o concluinte.

Paragrafo Unico: Caberd & banca definir se a defesa serd retomada do ponto
onde foi interrompida ou ser reiniciada.

CAPITULO IX
DAS ORIENTACOES E DE DEFESA DE MONOGRAFIA E TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

Art. 49 - A responsabilidade pela organizacdo de espacos e horarios para
orientacdes de monografia e TCC é do orientador do trabalho.

Paragrafo Unico: A escolha da ferramenta de comunicacdo a distdncia deverd
ser feita pelo orientador, observando as suas possibilidades de acesso e as de seu
orientando.

Art. 50 - Considerando o periodo de excepcionalidade, conforme orientacdes da IN
05/2020, a defesa podera ocorrer de forma remota, por meio de webconferéncia,
desde que suporte a participacdao simultanea de varias pessoas.

§ 12 - A necessidade de gravacao das defesas de TCC sera definida pelo Colegiado
do Curso.

§ 22 - A criacao e abertura da sala virtual deverao ser realizadas pelo orientador.
Este devera também enviar o convite de participacao para os membros da banca
e a disponibilizacao do link de transmissao, nos casos de defesa publica. Caso
necessario, o orientador poderd solicitar, com antecedéncia, via e-mail, a
Supervisao de Pds-graduacao - DIPPE, a realizacao desta tarefa.

§ 32 - A realizacdao da defesa somente sera permitida por meio de atividade
remota sincrona.

Art. 51 - A Supervisao de Pds-graduacao realizara a abertura de um processo no
Sistema Eletronico de Informacdes (SEl), para anexar todos os documentos da
defesa (ata, folha de aprovacao, declaracao dos participantes, dentre outros), e os
disponibilizarda aos membros da banca, inclusive com o concluinte do curso, para
assinatura.

Paragrafo Unico: Membros externos ao SEI/IFMG deverdo ser previamente
cadastrados para assinatura da ata e folha de aprovacao.

Art. 52 - Problemas decorrentes da ma qualidade ou da auséncia de conexao de
membros da banca ou do concluinte podem ocasionar, a critério do orientador, a



remarcacao da defesa, sem prejuizo para o concluinte.

Paragrafo Unico: Caberd & banca definir se a defesa serd retomada do ponto
onde foi interrompida ou ser reiniciada.

CAPITULO X i
DOS ESTUDOS ORIENTADOS E DEPENDENCIA

Art. 53 - A oferta dos Estudos Orientados e da Dependéncia deverd ser priorizada
para discentes com possibilidade de integralizacao do curso.

Art. 54 - O limite mdximo de encontro sincrono por semana é de 01 (uma) hora-
aula por disciplina.

Paragrafo Unico: Os horérios das disciplinas ofertadas em forma de Estudos
Orientados serao elaborados pela Geréncia de Funcionamento e Logistica Escolar.

Art. 55 - A carga horaria dos Estudos Orientados e Dependéncia nao sera
contabilizada na carga horaria maxima de horas-aula para oferta de disciplinas
regulares determinada neste documento.

~ CAPITULO XI
DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

Art. 56 - Sobre a realizacao dos Estagios Supervisionados, esta normativa sequira
as orientacdes da IN n? 5 do IFMG, com os seguintes complementos:

§ 12 - A autorizacao para realizacao de estdgios presenciais por discentes maiores
de 18 idade devera ser realizada pela DREC (Diretoria de Relacdes Empresariais e
Comunitaria), em consulta aos Colegiados do Curso e Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), esses ultimos para o caso dos cursos de Graduacao. A
Diretoria de Ensino podera ser consultada sobre a viabilidade de realizacao de
estagio presencial, bem como o Comité Interno de Enfrentamento a COVID-19.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 57 - Esta Instrucao Normativa é complementar a Instrucao Normativa n? 5 da
Reitoria e as alteracdes nos Regulamentos de Ensino dos Cursos de Educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio e dos Cursos de Graduacao no ambito do IFMG.

Art. 58 - Casos omissos e as situacdes nao previstas nesta Instrucao Normativa
serao analisados e resolvidos pelos Colegiados de Curso, em articulacao com a
Diretoria de Ensino e/ou Diretoria de Inovacao, Pesquisa, Pés-Graduacao e
Extensao do IFMG - campus Ouro Preto.

Art. 59 - Esta Instrucao Normativa entrara em vigor na data de sua publicacao e



seus efeitos serao validos para o periodo de Calendario Académico Emergencial, e
poderao ser estendidos enquanto nao for possivel o retorno presencial.

Art. 60 - Em funcdo da indefinicao tipica deste periodo pandémico, as normas
estabelecidas nesta IN podem sofrer ajustes ao longo do seu periodo de vigéncia,
desde que os ajustes sejam discutidos na comunidade escolar aprovados pelo
Conselho Académico do campus.

Art. 61 - Ficam revogadas as disposicdes contrarias e a IN n? 01, de 09 de abril de
2020.

Documento assinado eletronicamente por Ana Elisa Costa Novais,
Diretor(a) de Ensino, em 04/09/2020, as 16:10, conforme art. 19, lll, "b",
da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Elisangela Silva Pinto,
Diretor(a) de Inovacao, Pesquisa, Pos-Graduacao e Extensao, em
04/09/2020, as 16:25, conforme art. 19, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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ANEXO 1

PLANO DE TRABALHO PERIODICO - RESPOSTA PEDAGOGICA DO IFMG - CAMPUS OURO PRETO

1. IDENTIFICACAO

CAMPUS: Ouro Preto ‘ CURSO:
DISCIPLINA/PROJETO INTEGRADOR:
PERIODO LETIVO: ETAPA: TURMA:
DOCENTE (S):
2. PERIODO DE REALIZACAO DA ATIVIDADE:
PRAZO DE ENTREGA UANTIDADE DE AULAS
DATA DO DOCUMENTO: _/__/___ (MINIMO 2 SEMANAS): 3ORRESPONDENTES:

3. OBJETIVOS RELACIONADOS A ESTA SEQUENCIA DE ATIVIDADES

4. CONTEUDO PROGRAMATICO

METODOLOGIAS PLATAFORMA/

DATA ATIVIDADE (VIDEOAULA / EXERCICIOS / LEITURA / PRATICA
/ SIMULACAO / AULA SINCRONA, ETC.) RECURSOS

PONTUACAO
DISTRIBUIDA (*)




5. REFERENCIAS E MATERIAL DE APOIO

6. OBSERVACOES/COMPLEMENTOS (SE JULGAR NECESSARIO)

(*) Em caso de atividades avaliativas
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