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PORTARIA N2 31 DE 09 DE FEVEREIRO DE 2021

Dispoe sobre a
autorizacao de entrada
de servidores e outros no
IFMG - Campus Ouro
Preto para o fim
especifico de realizar
atividade presencial
esporadica.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS OURO PRETO, nomeado pela
Portaria IFMG n? 1169, de 20/09/2019, publicada no DOU de 23/09/2019, Secao 2,
pag. 29, e no uso das atribuicdes que lhe sao conferidas pela Portaria IFMG n? 475
de 06 de abril de 2016, publicada no DOU de 15 de abril de 2016, secao 2, pag.17,
retificada pela Portaria IFMG n2 805, de 04 de julho de 2016, publicada no DOU de
06 de julho de 2016, Secao 2, pag. 22 e pela Portaria IFMG n® 1078, de 27 de
setembro de 2016, publicada no DOU de 04 de outubro de 2016, Secao 2, pag. 20.

Considerando a necessidade de alguns servidores e outros terem que comparecer
a0 campus para realizarem atividades esporadicas;

Considerando o Protocolo | de Biosseguranca para Retorno Parcial das Atividades
Presenciais no IFMG - Campus Ouro Preto, elaborado pelo Grupo de Trabalho (GT)
da Fase 3 de Enfrentamento a Pandemia do Novo Coronavirus - COVID-19, que
estabelece normas e procedimentos a serem adotados em atividades presenciais
esporadicas a serem realizadas no campus.

RESOLVE:

Art. 12 - AUTORIZAR a entrada de servidores e outros no IFMG - Campus Ouro
Preto para o fim especifico de realizar atividade presencial esporadica.

§ 12 - As autorizacdes ligadas ao ensino (como gravacao de aulas, consulta a
material didatico, etc.) deverao ser feitas a DE/Funcionamento e Logistica Escolar
pelo e-mail funcionamentoescolar.ouropreto@ifmg.edu.br .

§ 22 - As autorizacdes ligadas a pesquisa e extensao (laboratérios, consulta, etc.)
deverao ser feitas a DIPPE pelo e-mail dipe.ouropreto@ifmg.edu.br .

§ 32 - Demais solicitacdes (de outros servidores do campus) continuam sendo


mailto:funcionamentoescolar.ouropreto@ifmg.edu.br
mailto:dipe.ouropreto@ifmg.edu.br

realizadas com as chefias imediatas.

Art. 22 - DETERMINAR que a autorizacao supracitada somente sera autorizada
mediante atendimento ao Protocolo | de Biosseguranca para Retorno Parcial das
Atividades Presenciais no IFMG - Campus Ouro Preto, parte integrante
desta Portaria;

Art. 32 - DETERMINAR que a Diretoria de Administracao e Planejamento tome as
medidas necessarias para o cumprimento do Protocolo | de Biosseguranca para
Retorno Parcial das Atividades Presenciais no IFMG - Campus Ouro Preto;

Art. 2 - DETERMINAR que o Grupo de Trabalho (GT) da Fase 3 de
Enfrentamento a Pandemia do Novo Coronavirus - COVID-19 faca o
monitoramento do cumprimento do Protocolo | de Biosseguranca para Retorno
Parcial das Atividades Presenciais no IFMG - Campus Ouro Preto com especial
atencao ao controle de acessos com o objetivo de se evitar aglomeracdes.

§ 12 - Com o objetivo de evitar aglomeracdes nas dependéncias do campus,
recomendamos que os docentes procurem realizar, caso seja necessario, suas
atividades esporadicas as 22 , 42 e 62 feiras e 0s técnicos administrativos as 32, 42
e 52 feiras.

§ 22 - Areas/servidores, que justificadamente, necessitarem ir ao Campus com
regularidade, deverao encaminhar um documento conforme disposto no Art. 12
com os periodos de acesso e as suas justificativas.

Art. 52 - Esta Portaria entra vigor na data de sua publicacao.
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Este documento visa orientar os profissionais do IFMG Campus Ouro Preto
guanto as medidas de prevencdo ao coronavirus durante a retomada parcial

das atividades presenciais de servidores.

Neste Protocolo | serdo tratados procedimentos a serem adotados nas

seguintes situacoes:
- atividades presenciais dos funcionarios terceirizados;

- atividades esporadicas presenciais dos estagiarios e docentes

substitutos;
- atividades esporadicas presenciais dos servidores efetivos;
- atividades esporadicas de prestadores de servigos;

- atividades presenciais do SIC/DE

Na retomada do trabalho presencial, os usuarios que forem frequentar o
campus devem observar a necessidade de manter distanciamento minimo de

1,5 metros entre os presentes.

Deverd ser realizada limpeza do setor antes do inicio das atividades matutinas

e vespertinas, bem como ao término do expediente.

Recomendamos que 0s usuarios que se enquadrem em grupos de risco
devem evitar de frequentar o campus, até que o controle da pandemia

permita o retorno seguro ao trabalho presencial.

Enquadram-se nessa situacao portadores de doencas respiratérias ou outras
doencas cronicas que os tornem vulneraveis a Covid-19, gestantes, e pessoas

com 60 anos ou mais.



| - Medidas Gerais Obrigatorias de Prevencao

Utilizar méascaras, conforme orientacdo da autoridade sanitaria, de forma

a cobrir a boca e o nariz;

Seguir as regras de etiqueta respiratéria para protecdo, em casos de
tosse e espirros;

Lavar as maos com agua e sabao ou higienizar com alcool em gel 70%;
Evitar cumprimentar com aperto de méaos, beijos ou abracos;

Respeitar o distanciamento de pelo menos 1,5m (um metro e meio) entre

as pessoas;

Manter o cabelo preso e evitar usar acessorios pessoais, como brincos,

anéis e relogios;

N&do compartilhar objetos de uso pessoal, como copos e talheres,

materiais de escritérios, livros e afins;
Evitar a utilizacdo dos bebedouros;

N&o transitar pelas instalacées do Campus sem necessidade;

Manter os ambientes ventilados (janelas e portas abertas);

Manter a limpeza de moveis, superficies e utensilios utilizados durante o
trabalho; (Limpar o teclado do computador, telefone e mesas com tecido
multiuso descartavel umedecido com &lcool liquido 70%);

O compartilhamento de telefones e computadores devera ser evitado e,
caso seja necessario, devera ser procedido de rigorosa higienizacédo
com &lcool 70;

Realizar o registro de frequéncia diario de todas as pessoas que

comparecerem ao campus.



Il - Medidas Especificas Obrigatorias de Prevencéo

2.1 — Portaria
a) a entrada no campus somente sera permitida através da Portaria principal;

b) na Portaria devera ser feito o controle diario de acesso ao campus atraves
um quadro/planilha na qual deverao ser anotados: nome da pessoa, segmento
(docente, técnico-administrativo, estagiario, docente substituto, prestador de
servico e usuario), horario de entrada e horario de saida. Especificamente para
0s segmentos: prestador de servigo e usuarios devera ser anotado um telefone
de contato. Os trabalhadores terceirizados do campus estdo dispensados de
anotarem sua entrada e saida no quadro/planilha de controle, para 0s mesmos
sera utilizado o sistema de ponto da empresa. Este controle devera ficar

arquivado e disponibilizado na Portaria;

c) na Portaria devera ser disponibilizado alcool em gel 70% para todos que

forem adentrar ao campus;

d) o acesso ao campus para prestadores de servicos (exceto terceirizados)

somente se dara mediante autorizacdo de algum Diretor ou Gerente;

€) 0 acesso ao campus para usuarios (alunos e ou representantes dos
mesmos) somente se dard mediante autorizacdo dos servidores que atuam no
SIC/DE;

f) os demais publicos ndo precisardo de autorizagdo prévia para fazer uso das

dependéncias do campus.

2.2 — Atendimento SIC/DE

a) os usuarios do SIC/DE deverao obedecer as determinagfes do item | deste

Protocolo;

b) o atendimento devera feito por meio de agendamento prévio, observando

intervalos para que nao sejam formadas aglomeracdes.



c) os responsaveis pelo atendimento no SIC/DE deverao higienizar as maos

sempre que receberem qualquer tipo de documentagéo externa,

d) sugere-se a instalagdo de barreira fisica (placa de acrilico) para o local que

for ocorrer o atendimento;

e) os usuarios devem ser orientados que, dentro do possivel, comparecam

sozinhos para o atendimento.

2.3 — Utilizac&o de laboratérios e setores administrativos do campus

a) os usuarios de laboratérios e setores administrativos do campus deverdo

obedecer as determinacdes do item | deste Protocolo;

b) os usuéarios ndo necessitam de autorizacdo prévia para fazerem uso das

instalacoes;

C) nao sera permitida a utilizacdo de um mesmo espaco por mais de 4 (quatro)

usuarios simultaneamente;

d) a chefia imediata do usuéario devera organizar junto aos seus subordinados

escala para atender o item c deste item;

e) a chefia imediata do usuario devera orientar os seus subordinados de como
proceder para realizar a higienizacdo dos equipamentos/moveis utilizados pelo

mesmo quando da sua presenca no campus;

2.4 — Banheiros

a) os banheiros deverédo estar equipados com sabonete liquido, papel toalha e

papel higiénico e deverao estar sempre higienizados;



2.5 - Orientac0es sobre o uso da méascara

A mascara deve cobrir totalmente o nariz, a boca e o0 queixo, e ndo deve ficar
folgada no rosto, especialmente nas laterais. A mascara € de uso individual e

nao deve ser compartilhada.

A mascara deve ser trocada em intervalos regulares de 2 a 4 horas, OU
quando estiver Umida, suja ou quando estiver dificultando a respiracao,
causando resisténcia na troca de ar, se exposta a respingos de produtos
quimicos, substancias infecciosas ou fluidos corporais, se deslocada do rosto

por qualquer motivo ou se a parte frontal da mascara for tocada para ajusta-la.

Para a remocao e colocacdo da mascara ndo se deve tocar na sua parte
central. Para que a remo¢do ou colocacdo da mascara possa ser realizada

deve-se fazer a higienizacdo das maos imediatamente antes e depois.

Durante o uso da mascara ndo se deve tocar a propria face, olhos e nariz, para

evitar a autoinoculacao.

2.6 — Consideracdes finais

Qualguer usuario que apresentar qualquer sinal e sintoma compativel com a
COVID-19 (tosse, febre, coriza, dor de garganta, dificuldade para respirar,
fadiga, tremores e calafrios, dor muscular, dor de cabeca, perda recente do
olfato ou paladar) dever4 procurar ajuda e médica e NAO DEVERA

comparecer ao IFMG Campus Ouro Preto.

Recomendamos que o ANEXO | , parte integrante deste Protocolo, seja

encaminhado a todos que forem realizar algum tipo de atividade no campus.

Casos ndo previstos neste protocolo devera ser encaminhado ao Grupo de
Trabalho de Infraestrutura para que seja solucionada a demanda.
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ANEXO |

Orientacfes para prevencao do coronavirus

1.
2.

Ao chegar ao campus, identifique-se na Portaria Principal.

Dirija-se imediatamente ao Setor que vocé precisa de atendimento, sem

realizar nenhuma parada dentro do campus.

Ao Chegar no Setor:

e Higienize suas méaos com alcool disponivel logo na entrada.

¢ Mantenha distanciamento do servidor que estiver no local.

e Mantenha-se no local indicado para sua permanéncia.

e Higienize suas maos com alcool em gel ao entrar no setor.

e Apoés o atendimento higienize novamente suas maos.

e Saia do campus sem nenhuma parada dentro do campus pela
Portaria Principal.

Em todos os momentos, desde a identificacdo na Portaria, € obrigatério

0 uso correto de mascara.

Dentro do possivel compareca sozinho ao campus.

Caso apresente sintomas gripais como: febre, tosse, espirros, coriza ou

alguma indisposi¢cdo, comunique-nos para que possamos reagendar seu

atendimento.
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