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DIRETORIA DE ENSINO

DIRETORIA DE ENSINO (DE)

Responsavel: Venilson Luciano Benigno Fonseca

3559-2163
Diretoria responsavel pela implementagao, organizacgao,
planejamento, supervisdo, acompanhamento e avaliagdo das
politicas, que organizam as atividades didatico-pedagdgicas e
académicas dos cursos técnicos e de graduagdo no ambito do Campus
Ouro Preto em suas diferentes modalidades.

GERENCIAS da DE

Geréncia de Controle e Registro Académico

Responsavel: Décio Francisco Leite Marchi (3559-2118)

Geréncia responsavel por administrar os trabalhos das coordenagdes
de Controle Académico e Registro Académico, tendo interface direta
com as assisténcias vinculadas a DE, apoio as coordenagbes de
Biblioteca, CEAD e de Cursos e Areas do campus no que compete a
execugdo dos processos de ensino.

Principais atribuicdes dos setores vinculados

I- Coordenagdo de Controle Académico

e-mail: controleacademico.ouropreto@ifmg.edu.br
3559-2186 (atendimento) ou 3559-2187 ou 3559-2147 (coordenagio)

Responsavel: Elizdngela Mendes Moreira Campos

Setor responsavel por: a) acompanhar toda a vida académica dos
discentes de cursos técnicos e de graduagdo do campus, tratando os
status de matricula (em disciplinas, no periodo e no curso), as
renovagdes e ajustes de matricula, o periodo de integralizagdo, a
enturmagdo, etc; b) cadastrar e inserir cursos, turmas, matrizes
curriculares, disciplinas, didrios de classe, bem como as demais
informagdes pertinentes informadas nos Projetos Pedagdgicos de
Curso no sistema académico; c) acompanhar o registro de notas e
frequéncias efetuado pelos docentes no sistema académico,
promovendo a guarda e a devida publicidade aos discentes ao
finalizar o periodo letivo; d) informar/disponibilizar aos Auxiliares
Institucionais os dados para Censos governamentais, ENADE,
Processos E’'MEC, etc, de acordo com as especificidades de cada um
deles.

1I- Coordenacdo de Registro Académico

e-mail: registroacademico.ouropreto@ifmg.edu.br
3559-2190 (atendimento) ou 3559-2156 (coordenagdo)

Responsavel: Fabricia Coelho Freitas

Setor responsdvel por: a) organizar e acompanhar a matricula de
ingressantes; b) elaborar e emitir declaragdes e histéricos escolares;
c) inserir e manter atualizados os dados pessoais dos discentes no
sistema académico e nos arquivos fisicos e eletrénicos; d) organizar e
zelar pela correta manutenc¢do dos arquivos académicos; e) registrar e
emitir diplomas e certificados; f) organizar as cerimdnias de colagdo
de grau.

111- Assisténcia de Processos Seletivos

e-mail: ingresso.op@ifmg.edu.br
3559-2118

Responsavel: Enio Barbosa

Setor responsavel por a) informar e divulgar a oferta de cursos e
concursos no ambito do ensino do campus; b) apoiar na
infraestrutura e logistica necessarias para a aplicagdo das provas dos
exames de selegdo.

Geréncia de Planejamento e Gestao do Ensino

Responsdvel: Hudney Alves Faria de Carvalho (3559-2140)

Geréncia responsdavel por administrar os trabalhos das coordenagdes
Pedagdgica, de Legislagdo e Normas de Ensino e de Avaliagdo e
Projetos de Ensino, com interface direta com as assisténcias
vinculadas a DE, apoio as coordenagdes de Biblioteca, CEAD e de
Cursos e Areas do campus no que compete ao planejamento dos
processos educacionais e acompanhamento e suporte aos gestores de
cursos (Colegiados e NDE).

Principais atribuicdes dos setores vinculados

|- Coordenacdo Pedagdgica
e-mail: pedagogia.ouropreto@ifmg.edu.br
3559-2128

Responsavel: Fabiula Tatiane Pires

Setor responsavel por: a) coordenar, assessorar, avaliar e
supervisionar os projetos pedagdgicos de cursos e outros projetos
pertinentes aos processos educativos escolares, zelando pelo
cumprimento da legislagdo vigente; b) acompanhar os cursos
buscando estratégias para melhorar o rendimento escolar dos alunos
e suporte pedagogico a docéncia, considerando as especificidades da
educagdo profissional e tecnoldgica, no sentido de possibilitar a
construgdo das praxis educativas; c) integrar conselhos, comités,
colegiados e comissbes para realizagdo de concursos/processos
seletivos e eventos relacionados a administragdo, ao ensino, a
pesquisa e a extensdo; d) organizar e coordenar a recepgdo de alunos



novatos, bem como elaborar e manter atualizadas as informacg&es
contidas no manual do aluno; e) orientar os alunos em relagdo ao
processo de ensino e aprendizagem em articulagdo com a familia; f)
atuar na comunidade académica, procurando promover a integracdo
escola-familia para que sejam atingidos os objetivos educacionais da
Instituigdo.

II- Coordenacao de Legislacdo e Normas de Ensino

e-mail: legislacaoenormas.ouropreto@ifmg.edu.br
3559-2188

Responsavel: Rosingela Milagres Patrono

Setor responsével por: a) trabalhar na proposigdo de normatizagdo de
procedimentos relacionados as demandas da DE e cursos,
assegurando o cumprimento da legislagdo educacional vigente; b)
acompanhar e dar o suporte devido aos colegiados de curso no que se
referir as questdes administrativas; c) intermediar as agdes
relacionadas as propostas de Projetos Pedagdgicos de Cursos novos e
alteragdes demandadas dos colegiados, bem como encaminhamentos
devidos para pareceres da area pedagdgica e direcdo de ensino,
promovendo a publicidade das versdes finais a comunidade
académica; d) estudar matéria e propor formas de desenvolvimento
das agdes relacionadas a gestdo do ensino no campus, consultando os
6rgdos competentes quando necessario.

1ll- Coordenagdo de Avaliagao e Projetos Institucionais
de Ensino

e-mail: avaliacaoeprojetos.op@ifmg.edu.br
3559-2117

Responsavel: Melina Silva

Setor responsavel por: a) conduzir os processos de avaliagdo interna e
externa do Ensino no campus, tanto relacionados a Procuradoria
Institucional, vinculada a Pro-Reitoria de Ensino, quanto nas
avaliagdes de cursos, discentes, e docentes; b) planejar, estimular e
intermediar a divulgagdo dos cursos técnicos e de graduagdo do
campus junto a comunidade; c) levantar e divulgar relatdrios
referentes aos cursos as dreas diretamente relacionadas/afetadas
para tratar de questdes como: retenc¢do, evasdo, conclusdo, egressos,
etc.; d) acolher, intermediar e estimular agdes para o
desenvolvimento de projetos de ensino.

IV- Assisténcia de Politicas e Ag¢Ges Inclusivas
e-mail: inclusao.ouropreto@ifmg.edu.br

3559-2195
Responsavel: Clarissa Fernandes das Dores

Setor responsavel por a) identificar, acolher e monitorar junto aos
gestores e seus respectivos setores, as necessidades de

acessibilidades e inclusdo; b) orientar o campus quanto aos
imperativos relativos a acessibilidade e inclusdo no ensino, de acordo
com a legislagdo vigente; c) identificar as necessidades de formagdo
ou qualificagdo de recursos fisicos e humanos, sugerindo e propondo
aquisicdo e adaptacdo de mobilidrios e material didatico-pedagdgico
para acessibilidade, de acordo com as leis vigentes; d) promover e
apoiar campanhas educativas e de mobilizagdo, com vistas ao
rompimento das barreiras atitudinais relacionadas ao processo de
inclusdo e permanéncia das pessoas com deficiéncia.

V- Assisténcia de Modelagem e Controle de Processos
de Ensino

Setor responsavel por: a) levantar, descrever, supervisionar e manter
atualizados os processos de ensino; b) atuar na implantagdo e
atualizagdo de informagBes de sistemas académicos no intuito de

melhor planejar as agbes inerentes c) elaborar e atualizar protétipos
para tarefas desenvolvidas em sistemas académicos;

e-mail: modelagemdeprocessos.op@ifmg.edu.br
3559-2187

Responsavel: Thiago Duarte de Souza

Geréncia de Funcionamento Escolar

e-mail: funcionamentoescolar.ouropreto@ifmg.edu.br
3559-2142 (gerente) ou 3559-2144 (atendimento)

Responsavel: Jacqueline Coelho Aparecida Alves Coelho

Geréncia responsavel por organizar os espagos de atividades didatico-
pedagdgicas; coordenar e supervisionar: a cessdo de salas de aulas e
recursos didaticos, a frequéncia de docentes, e as atividades
executadas pelos auxiliares de pavilhdo; coordenar o processo de
elaboragdo, organizacdo e divulgacdo dos hordrios das atividades
escolares; divulgar as dispensas de aulas; agendar e divulgar as
antecipagdes/reposicdes de aulas, aulas extras, provas e outras
atividades avaliativas; receber e analisar requerimentos de 22
Chamada de avaliagdes. Geréncia também com interface direta com
as assisténcias vinculadas a DE, apoio as coordenagdes de Biblioteca,
CEAD e de Cursos e Areas do campus, no que compete as demandas
de infraestrutura para o ensino.

Principais atribui¢cdes da assisténcia vinculada a GFE
I- Assisténcia de Horarios e Provas

Assisténcia  responsdvel pela confecgdo de hordrios e

acompanhamento de provas em bloco.

COORDENACOES E ASSISTENCIAS VINCULADAS AS TRES GERENCIAS

Coordenagdes de Cursos e de Areas (ramais especificos no site)

Orgdos responsaveis por coordenar as acbes e intermediar as
deliberagdes dos gestores dos cursos (colegiados e NDE) e areas
basicas, respectivamente, a fim de promover a interlocu¢do com os
demais setores da DE e o funcionamento dos cursos.

Coordenacgao de Biblioteca

e-mail: biblioteca.ouropreto@ifmg.edu.br
3559-2266 (atendimento) ou 3559-2267 (coordenagdo)

Responsdvel: Glaucia Maria Ferreira de Carvalho

Setor responsavel por a) manter, conservar e disseminar
sistematicamente o acervo bibliografico; b) levantar as necessidades
para aquisicdo de livros, periddicos, materiais e equipamentos
necessarios a disposicdo do acervo e da informagdo; c) orientar
estudos e pesquisas bibliograficas; d) dimensionar o acervo
bibliogréfico e buscar sua permanente atualizagdo.

Coordenagao do Centro de Educa¢do Aberta e a
Distancia (CEAD)

e-mail: cead.ouropreto@ifmg.edu.br
3559-2155

Responsdvel: Maria Edilene Amaral Silva Santos

Setor responsavel por a) realizar agdes de planejamento, coordenagdo
e assessoramento da oferta de educagdo profissional na modalidade a
distdncia no &mbito do Campus; b) atuar no assessoramento didatico
e pedagogico da produgdo e do uso de recursos educacionais digitais
e objetos de aprendizagem e no acompanhamento das agdes
desenvolvidas nos cursos ofertados a distancia pelo campus; entre
outros.

I- Coordenacgdo de Tl e Comunicagao do CEAD

Responsdvel: Diego de Souza Rodrigues

Setor responsdvel por responder pelo Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) utilizado no processo educativo, assim como
promover a capacitacgdo e o suporte aos profissionais que o
utilizarem;

https://www.ifmg.edu.br/ouropreto/institucional /estrutura-
organizacional/organograma/organograma-1



