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Apresentacao

Este tutorial tem por objetivo orientar os docentes a utilizarem o layout
padrdo das salas virtuais destinadas ao Ensino Remoto Emergencial no ambito
do campus Ouro Preto.

O layout das salas virtuais foi desenvolvido pelo supervisor de tecnologias,
Diego Souza Rodrigues, com o auxilio da equipe NUTED e tem, por objetivo,
contribuir para que os professores possam montar suas salas virtuais baseados
em principios de comunicagdo e interagdo que sdo significativos para o
desenvolvimento das relacdes de ensino e aprendizagem por meio de
ambientes virtuais de ensino e aprendizagem, como o Moodle.

Deste modo, esperamos contribuir para facilitar a montagem das salas

virtuais pelos professores do campus Ouro Preto.
Saudacoes!

Equipe NUTED

LEMBRETE!
Edicao e alteracao das salas virtuais

Para fazer qualquer alteracdo/edicdo de sua sala virtual é necessario que
vocé tenha clicado no botdo “Ativar edicdo”, no topo da pagina de sua sala
virtual, conforme imagem abaixo:

Modelo de Sala de aula tradicional o-
Area do usudrio / Meus cursos / Modelo de Sala de aula fradicional % Edfor configuragoss
# Ativar edicio
# Conclus@o de curso
T Fitiros
odgoba® [ 0 # Configuragdo do Livro de Notas
4 = Resuliodo da aprendizogem
e [ Backup
b 1 Restaurar

1 Importar
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1) Tema

0
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O Tema utilizado para as salas € o “Academi” que apresenta cores vivas e

vibrantes, e permite um ambiente estimulante e agradavel para o ensino.

2) Formato da sala

O formato sugerido é de blocos, porém, podem ser alterados. Caso queira

alterar, basta clicar em "Editar configuracdes” (imagem 01), em seguida, clicar

em “"Formato de curso” (imagem 02); e escolher o formato mais adequado

para sua disciplina. Veja abaixo:

£+ Editar configuragdes
& Desativar edigdo
£+ Concluséio de curso
Y Filtros
' 2 £ Configuracdo do Livro de Notas
A = Resultado da aprendizagem
le [ Backup
fq 1 Restaurar
T Importar
St Mais...

¥ Formato de curso

Formato (2]

Icone do bloco (2]

Cor dos blocos (2]

Utilizar sub-blocos para atfividades

Progressc em cada bloce e

Barra de filtro (Resultados da @
aprendizagem)

Usar sub-blocos na segdo de
topo

Fnfatizar fitulos com aba calorida

Imagem 01 - Editar configuragdes

Formato blocos *

@&  Ecolhernovoicone

L N NN N X

Osme
Qcultar *
Qcultar

O Nao recomendado @

M sim @

Imagem 02 - Formato de curso

Layout padrao para Ensino Remoto Emergencial

o1



1]
B INSTITUTO FEDERAL
=. Minas Gerais

®
B
]
| Campus Ouro Preto
3) Rotulo do topo da pagina

O rétulo no topo da pagina da sala virtual apresenta uma imagem de um
estudante sentado com um notebook e um microfone tendo, ao fundo, icones
que remetem a escola e ao conhecimento escolar. Acreditamos que essa
imagem também contribui para a configuragdo de um ambiente escolar
agradavel. Se vocé quiser excluir a imagem, basta clicar em “Editar” e, em

seguida, em "Excluir”, conforme a imagem 3 abaixo:

Editar ¥
Editar configuragdes

Mover para a direita

e v =

> Ocultar

Duplicar
Atribuir papéis
Excluir

& Q¢

Avisos

@

BE  INSTITUTO FEDERAL
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Imagem 03 - Editar imagem rétulo

4) Rotulo do nome da disciplina
Logo abaixo da imagem, ha um roétulo dedicado ao nome da disciplina ou
da sala virtual. Para Editar, basta clicar em “Editar” e, em seguida, em "Editar

configuracoes”. Veja a imagem:

.*’ ',
Editar -
£ Editar configuragdes
I Modelo de salade aula | . .. . ...
@ QOcultar
& 21 Duplicar
Olq, Valério ! Seja bem vindo(a)!
i Excluir
KA Avdenc

Imagem 04 - Nome da disciplina
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5) Rotulo de acolhimento

O rotulo seguinte é dedicado a mensagem de acolhimento do estudante
em sua sala virtual. Nele, vocé da as boas vindas ao estudante, fala um pouco
da disciplina, de vocé professor, e das expectativas. Essa acao é fundamental no
sentido da presencga docente na sala virtual. Fazer-se presente na sala de aula
virtual é um passo relevante para a motivacdao do discente. Para editar ou

excluir, basta clicar em "Editar”, conforme a imagem 05:

+
Editar ¥
0lq, Valério | Seja bem vindo(a)! £ Editar configuragdes
< Mover para a direita
Lorem ipsum dolor sit amet, consecieiur adipiscink - @ Ocultar
tempor porttitor. Vivamus rutrum, fellus vel accu ] Duplicar
Ivi . haretra dui nisi sit t justo.
pu vmor- sem, ac pl F]re ra dui nisi ?I c.lme leJSD O Atribuir papéis
luctus risus hendrerit af. Fusce fincidunt ipsurr 1
@ Excluir

consequat. Aliguam eget nisl ac augue gravi
Vivamus porttitor fermentum metus, eget lacinia Avisos

sem elif, sollicitudin sit amet fristique vitae, efficitur quis felis. Nunc uliricies, libero
ac mattis finibus, turpis dui mollis eraf, quis fermentum ipsum nulla ut purus.
Vestibulum rutrum augue fermentum, pulvinar nunc et, semper est. Nulla varius,
ipsum quis tristique lobortis, lacus orci ultrices nunc, ut pellentesque lorem nisi id
ante. In gravida luctus diam, nec iaculis diam semper nec. Aliquam sit amet
mauris at enim omare elementum eget ut turpis.

Imagem 05 - Acolhimento na sala virtual

6) Rotulo de apresentacao da sala virtual

Neste rotulo, € sugerido ao docente apresentar, de forma geral, os
objetivos, conteudos, organizacao da sala, os tipos de recursos e atividade
utilizados na sala virtual como, por exemplo: videoaula, podcast, powerpoint,

textos ou outras atividades, em pdf.

+

=eliie g

Editar configuragdes

I ConteUdo para estudo e Atividades

\ | /Ot Vairiol

\ / ‘ } o o Duplicar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Etiam egestas lectus ac tempc Afriouir papéis

tellus vel accumsan convallis, massa lacus pulvinar sem, ac pharetra dui nisi sit amet ju

at luctus risus hendrerit atf. Fusce tincidunt ipsum imperdiet fellus sollicitudin consequat. @ Exclur

gravida eleifend et vitae quam. Vivamus portiitor fermentum mefus, eget lacinia nequ Avisos
elit, sollicitudin sit amet tristique vitae. efficitur quis felis. Nunc ultricies, libero ac mattis finibus, furpis dui mollis erat, quis fermenfum ipsum
nulla ut purus. Vestibulum rutrum augue fermentum, pulvinar nunc ef, semper est. Nulla varius, ipsum quis fristique lobortis, lacus orci
ultrices nunc, ut pellentesque lorem nisi id ante. In gravida luctus diam, nec iaculis diam semper nec. Aliquam sit amet mauris at enim
omare elementum eget ut turpis.

Mover para a direita

Ocultar

[N CINE 2 -

Imagem 06 - Estudos e atividades
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7) Informacgoes Importantes sobre a disciplina

Apds os rotulos de apresentacao do curso, sugerimos um conjunto de rotulos
que apresentem informagdes sobre a disciplina, tais como o plano de ensino e
outras. Estas informacdes objetivas e formais sobre a disciplina sdo igualmente
importantes para uma comunicagao clara de maneira a garantir que o educando

conhecga, com antecedéncia, as atividades que serdo desenvolvidas no curso.

+ .
Editar ~
INFORMACOES IMPORTANTES
ﬁ ) s
+ Plano de ensino ¢ Editar ~
+ B Informagdes sobre o cursa Id Editar -
+ B Antes de comecgar, passe por aqui! t4

Editar ~

Imagem 07 - Informagdes importantes

8) Canais de comunicagao

Neste bloco, sugere-se apresentar os canais de comunicagao entre
docente/discente e discente/discente tdo necessarios para o desenvolvimento
do processo de interacao entre sujeitos. O primeiro é o féorum de noticias e
avisos onde o professor pode atualizar as informagdes do curso e o segundo é
um férum onde professores e estudantes podem interagir de maneira a discutir,
refletir e trabalhar, de forma colaborativa e compartilhada, a construcao coletiva
do conhecimento. Clicando em “Editar’, vocé pode alterar ou excluir este

recurso em sua sala virtual.

+ .
Editar =
CANAIS DE COMUNICACAO
. ol &
+ l@ Noticias e avisos! Edifor - &
+ @ Davidas, sugestdes ou impressdes! 4 Editar cenfiguraces

Mover para a direita &

Mover para a esquerda .
P a /idade ou

Ocultar

E
Duplicar

S
r

m Titulo do tépico 1 »

Afribuir papéls

D56+ 0

Excluir
Avisos
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9) Desenvolvimento do curso
Como ja falamos, propomos a organizacao da sala em blocos para o
desenvolvimento das atividades de ensino e aprendizagem, porém o professor

pode alterar esse formato. Veja o exemplo:

Titulo do tépico 1 Titulo do Tépico 2 | Titulo do Tépico 3 . Titulo do Tépico 4 =

==

- ==

Titulo do Tépico 5

Imagem 09 - Formato Bloco

SEMANA 01 14/09 a 20/09

Rétulos: 5 Pagina: 1 Arquivos: 2 Férum: 1 Questiondrio: 1

Progresso:0/5

Semana 2 -21/09 a 27/09

Rotulos: & Pagina: 1 Arquivos: 2 Férum: 1 Questiondrio: 1

Progresso:0/5

Imagem 10 - Formato Semana
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10) Alterar o icone ou imagem do Bloco

Se vocé quiser alterar o icone ou a imagem de fundo do bloco, proceda da
seguinte maneira: no topo da pagina da sala virtual, clique em "Editar
Configuragdes’, em seguida, role a barra até “Formato do curso”, e clique
neste botdo. No botdo “Icone do curso”, clique em “Escolher novo icone”.

Veja, abaixo, a sequéncia através das imagens:

onm
HE _INSTITUTO FEDERAL
B 1iras Geras

mpus Ouro Preto

onfiguragdes

Modelo de Sala de aula padrdo

A -

Imagem 11 - Editar configuracdes

¥ Formato de curso

Formato e Formato blocos ¢

. - -
lcone do bloco 2] Tl Escolher novo icone

Cor dos blocos (7] o . . . . .

Imagem 12 - Alterar icone do bloco

Se vocé quiser inserir outra imagem para caracterizar o bloco de sua sala
virtual, lembre-se que é preciso “Ativar a edicao” do curso, em seguida, vocé
observara que os blocos estardo dispostos verticalmente na pagina. Clique no
botdo “Editar secao”, na janela “Sumario do Topico”, role a barra até o item
“Icone a mostrar (apenas este bloco)” e clique em “Escolher novo icone ou

imagem de fundo”. Na janela que se abrira, selecione "Carregar nova

Layout padrao para Ensino Remoto Emergencial
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fazer o download de uma imagem de seus arquivos clicando em “Enviar um
arquivo” e, depois, "Escolher arquivo”’. Apds o envio do arquivo, volte ao topo
da pagina e desative a edicao, para visualizar a imagem do bloco. Veja as

imagens que retratam a sequéncia desta agao:

Modelo de Sala de aula padrdo -
L]
‘o
el - “ au
Imagem 13 - Ativar edicdo —
)
o
O
+ Adicionar uma atividade ou recurso :
& — Pégina: 1 Arquive = 77— Edlfar = m
- Tépico o1 » lque  # Editarsecdo m
O Realgar S
= Enfrar nasegdo

+ Adicionc « Mostrar conteudo m
&+ @ Ocultar bloco E

<= Pagna: 1 Aauve @y Excluir bloco
Il Tébico 2 » U&= - Ll
Imagem 14 - Editar se¢do "6'
B Q
Sumdrio de Tépico 01 m
o
T m
“ © 1A B I =EE %S - v s :
Ll
©
| &9
©
Q.
cone @ mostrar (apenas este bloco) © @ cohernovolcons oumogem de fundo zm
' Re L S
©
©
Q.
Imagem 15 - Escolher novo icone ou imagem )
o
>
©
w—

H
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Escolher nova fcone ou imagem de fundo
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Imagem 16 - Carregar nova imagem

b Expandi fuc

Caregar nova imagem °

Vocé pode amastar e softar arquivos aqui para adiciond-os.

Imagem 17 - Escolha um arquivo

Seletor de arquivos

T Arquivos do servidor HE®

*n Arquivos recentes

Anexo
&, Utilizar uma URL
Escolher arguive | Nenhum arquivo selecionado

n Arquivos privados
Salvar como

B Wikimedia

Autor

Valério Passos

Escolha alicenga| Dominio publico =

Enviar este arquivo
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11) Adicionar, excluir ou ocultar bloco

O formato de uma sala de aula auxilia na organizacdo de recursos e
atividades de um tema ou contetdo proposto. No layout proposto, sdo sugeridos
seis blocos para desenvolvimento das atividades, um bloco para exame final e um
dltimo bloco para a postagem de referéncias bibliograficas, conteddo
complementar e outros, totalizando assim oito blocos. Se o professor quiser

adicionar ou excluir ou mesmo simplesmente ocultar um bloco, veja como fazer:

11.1 Para ocultar ou excluir um bloco

No topo da pagina, clique em "Ativar edigao”. Role a barra até o bloco
desejado e clique em "“Editar”. Em seguida, clique em “Ocultar bloco ou Excluir
bloco”. Volte ao topo e desative a edi¢do, para visualizar a pagina de sua sala

de aula. Confira a sequéncia:

Modelo de Sala de aula padréo -

## Edifor configurogdes

Area do usudrio / Meus cursos / Medelo de Sola de oula padréio

0 & Configuragso do Livio de Notas

» B Resultado da aprendizagem

e [ Backup
' 2 Restaurar
1 importor
el - %0 o
Imagem 19 - Ativar Edicao
+ Adicionar uma atividade ou recurso
- . Péging: | Arquive= 5= Fdffar ~
- Tépico 01 e Tque: # Editarsecto
O Realgar
= Enfrarna segéo
+ Adicionc « Mostrar conteudo
& @ Ocultar bloco
1118 . Faane: L Aaulve i Excluir bloco
Il To6bico 2 » 1 Gue: -

Imagem 20- Editar e ocultar bloco

[ ] |
BE  INSTITUTO FEDERAL
1]
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11.2 Adicionar um novo bloco

Para adicionar um novo bloco, mantenha o botao de edi¢do, no topo da
pagina, ativado. Role a barra até o ultimo bloco. Clique no botdo “Adicionar
blocos”._Sera aberta uma janela perguntando sobre o nimero de se¢bes que
serdo criadas. Insira 0 nUmero de novas se¢des desejado. O novo bloco sera o
ultimo, entretanto, vocé pode aloca-lo na sequéncia dos blocos que Ihe convier;
para isto, basta clicar no icone representado por uma cruz, a esquerda do bloco
adicionado, e mové-lo para a posicao desejada na pagina.

Lembrete: N3o se esqueca de configurar o novo bloco, clicando em “Editar

secao”’, para nomea-lo ou inserir uma imagem de fundo. Veja o passo a passo:

‘ ” - -
Jl Titulo do Tépico 6 »

111l FINALIZANDO O CURSO! » »

MATERIAL COMPLEMENTAR » s

E

Imagem 21 - Adicionar novo bloco

Adicionar blocos

NUmero de seg¢des ||

Adicionar blocos Cancelar

Imagem 22 - NUmero de se¢des

INSTITUTO FEDERAL
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s
¢ bloco 9 ..

Imagem 23 - Mover bloco

12) Estrutura do Bloco

Na estrutura do bloco, sugere-se:

12.1) Titulo

Logo no topo da pagina, vocé pode inserir o titulo do tema ou assunto que
sera abordado no bloco, na semana ou no topico (formato de curso). Bastar clicar
no icone “Editar”, representado por um lapis. Neste rétulo proposto, vocé também

pode escrever sobre o assunto e a forma de abordagem dele nesse bloco.

12.2) Material de estudo

O material de estudo diz respeito aos recursos que vocé vai utilizar para o
desenvolvimento do ensino. Neste layout, sugerimos video e apresentacdo em
powerpoint, mas também pode ser um texto em pdf, um ebook ou mesmo o

link de uma aula online previamente agendada.

Layout padrao para Ensino Remoto Emergencial
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12.3) Atividades

As atividades sao instrumentos que vocé vai utilizar para a verificagdo da
aprendizagem. Elas podem ser avaliativas ou ndo. Por exemplo, vocé pode
utilizar um questionario tanto para verificar a aprendizagem do educando
quanto para avaliar a aprendizagem. Para alterar ou excluir a atividade ou

recurso sugerido, basta clicar em “Editar”, conforme imagem abaixo:

ATIVIDADES Editar ~

+ % Férum do tépico "4 Editar ~ &
QUIZ: TESTE O GUE APRENDEU NESTE TOPICO! Eelter =

+ M Quiz: TépicoQi Editar - &
& Editar configuragdes
<% Moverparaadreita - d'.:fr o
€ Mover para a esquerda
) Duplicar

=1 O Atribuir papéis

@ Excluir
2 Avisos itividade ou recurso

Seu progresso @

Imagem 24 - Excluir ou inserir recursos ou atividades

Destacamos que o layout padrao das salas virtuais € uma sugestdo da
equipe NUTED e esperamos ter contribuido para a melhor performance dos

professores no uso do Moodle.

Desejamos aos professores, sucesso!

Equipe NUTED

Equipe Suporte ERE
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