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APRESENTAÇÃO 

 

Este tutorial tem por objetivo orientar os docentes a utilizarem o layout 

padrão das salas virtuais destinadas ao desenvolvimento dos “Projetos Inte-

gradores” no âmbito do campus Ouro Preto. 

O layout da sala virtual foi desenvolvido pelo supervisor de tecnologias, 

Diego Souza Rodrigues, com o auxílio da equipe NUTED, e tem por objetivo 

contribuir para que os professores envolvidos com a abordagem pedagógica 

por meio de “Projetos Integradores” possam montar a sala de aula ancorados 

em princípios de comunicação e interação que sejam significativos para o de-

senvolvimento das relações de ensino e aprendizagem, por meio de ambien-

tes virtuais de ensino e aprendizagem como o Moodle. 

Deste modo, esperamos contribuir para facilitar a montagem das salas 

virtuais pelos professores do campus Ouro Preto. 

 

Saudações! 

 

 

Equipe NUTED 
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LEMBRETE! 

Edição e alteração das salas virtuais (DESTAQUE) 

Para fazer qualquer alteração/edição de sua sala virtual é necessário 

que você tenha clicado no botão Ativar Edição, no topo da página de sua 

sala virtual conforme imagem abaixo: 
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1) TEMA 

O Tema utilizado para as salas é o “Academi”, que apresenta cores vivas 

e vibrantes, e permite um ambiente estimulante e agradável para o ensino. 

 

2) FORMATO DA SALA  

O formato sugerido é “Tópico Único”; porém, pode ser alterado. Caso 

queira alterar, basta clicar em 1) editar configurações (imagem 01),  em se-

guida, clicar em 2) formato de curso (imagem 02)  e escolher o formato para 

o projeto. Veja abaixo: 

 
 

Imagem 01 - Editar configurações 

 

 
 

Imagem 02 - Formato de curso. 
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3) SEÇÃO DE APRESENTAÇÃO E BOAS VINDAS 

A primeira seção é dedicada à apresentação do curso e boas vindas aos 

estudantes na sala virtual.  O primeiro rótulo desta seção apresenta uma ima-

gem de um estudante sentado com um notebook e um fone, tendo, ao fundo, 

ícones que remetem à escola e ao conhecimento escolar. Acreditamos que es-

sa imagem também contribui para a configuração de um ambiente escolar 

agradável. Se você quiser excluir a imagem, basta clicar em “Editar” e, em se-

guida, em “Excluir”, conforme imagem 3 abaixo: 

 

 
 

Imagem 03- Editar imagem rótulo 

 

 

4) RÓTULO DO NOME DO “PROJETO INTEGRADOR” 

Logo abaixo da imagem, há um rótulo dedicado ao nome do projeto in-

tegrador ou da sala virtual. Para editar, basta clicar em “Editar” e, em seguida, 

em “Editar Configurações”. Veja a imagem: 

 

 
 

Imagem 4 - Nome do “Projeto Integrador” 
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5) RÓTULO DE ACOLHIMENTO 

O rótulo seguinte é dedicado à mensagem de acolhimento do estudante 

em sua sala virtual. Nele, você dá as boas vindas ao estudante, fala um pouco 

do projeto, dos professores envolvidos, das expectativas. Essa ação é funda-

mental no sentido da presença docente na sala virtual. Fazer-se presente na 

sala de aula virtual é um passo relevante para a motivação do discente. Para 

editar ou excluir, basta clicar em “Editar”, conforme imagem 05: 

 
 

Imagem 05 - Acolhimento na sala virtual 

 

 

6) RÓTULO DE APRESENTAÇÃO DA SALA VIRTUAL 

Neste rótulo, é sugerido aos docentes apresentarem de forma geral os 

objetivos, do projeto, os conteúdos, a organização da sala em seções, os tipos 

de recursos e atividade que serão utilizados na sala virtual como, por exemplo: 

videoaula, podcast, apresentação em powerpoint, textos ou outras atividades 

em pdf e quaisquer outras informações relativas à metodologia do projeto. 

 
 

Imagem 06 - Estudos e atividades 
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7) CANAIS DE COMUNICAÇÃO 

Ficam na aba de apresentação da Sala Virtual (Aba Seja bem-vindo(a)!). 

Nesta aba, sugere-se apresentar os canais de comunicação entre docente/

discente e discente/discente tão necessário para o desenvolvimento do pro-

cesso de interação entre sujeitos. O primeiro é o fórum de notícias e avisos on-

de o professor pode atualizar as informações do curso e, o segundo, é um fó-

rum onde professores e estudantes podem interagir de maneira a discutir e 

refletir e trabalhar, de forma colaborativa e compartilhada, a construção coleti-

va do conhecimento. Clicando em “Editar”, você pode alterar ou excluir este 

recurso em sua sala virtual. 

 

 
 

Imagem 07 - Canais de comunicação 
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8) SEÇÕES DO FORMATO TÓPICO ÚNICO  

É sugerido o formato de tópico único para o desenvolvimento do 

“projeto Integrador”. Esse modelo apresenta uma guia de seções no topo da 

página onde devem ser discriminados os conteúdos ou disciplinas constituin-

tes do projeto.  

A aba “Seja bem-vindo(a)!” é de construção coletiva. Nela, deve ser  

apresentada os objetivos da sala virtual. As demais abas correspondem às dis-

ciplinas que compõem o Projeto Integrador. Os docentes devem lançar conte-

údos somente na parte relacionada à sua disciplina. 

 

 
Imagem 8 – Formato de tópico único 

 

9) ADICIONAR, EXCLUIR OU OCULTAR SEÇÃO 

O formato de uma sala de aula auxilia na organização de recursos e ativi-

dades de um tema ou conteúdo proposto. No layout proposto, é sugerido pa-

ra as seções da página, os nomes das disciplinas que compõe o projeto inte-

grador e uma última seção para a postagem de referências bibliográficas, con-

teúdo complementar e outros. Se os professores quiserem adicionar ou excluir 

ou mesmo simplesmente ocultar uma seção, veja como fazer: 
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9.1) PARA OCULTAR OU EXCLUIR UMA SEÇÃO 

No topo da página, clique em “Ativar Edição”, em seguida, clique na se-

ção desejada e depois em “Editar”. Em seguida, clique em “Ocultar bloco ou 

Excluir bloco”. Volte ao topo e desative a edição para visualizar a página de 

sua sala de aula.  Confira a sequência: 

 

 
 

Imagem 9 - Editar seção 

 

9. 2) ADICIONAR UMA NOVA SEÇÃO 

Para adicionar uma nova seção, mantenha o botão de edição no topo da 

página ativado, e clique no sinal “+”, no final da guia de seções. Surgirá uma 

nova seção que você deve editá-la. Para isso, siga os seguintes passos:  

 

 
 

Imagem 10 - Aumentar nova seção 
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9.3) CONFIGURAR NOVA SEÇÃO  

Na nova seção que surgirá, clique em “Editar” e, em seguida, em “Editar 

Seção”. Na janela que abrir, no item “Nome da seção”, clique em 

“Personalizado”. No box abaixo, escreva o nome da seção; no item “Nível”, 

mantenha como uma guia de primeiro nível. 

 

 
 

Imagem 11 - Configurar nova seção 
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10) ESTRUTURA DAS SEÇÕES 

Todas as seções sugeridas apresentam um padrão caracterizado por: 

10.1) TÍTULO 

Logo abaixo das guias de seções, é apresentado um rótulo com o título 

da disciplina que integra o projeto. Para alterar, basta clicar em “Editar se-

ção” (não esqueça que botão “Ativar Edição”, no topo da página, tem que es-

tar ativado).  

 
 

Imagem 12 - Editar título da disciplina 

 

10.2) APRESENTAÇÃO DO CONTEÚDO OU DA DISCIPLINA 

Após o rótulo de título da disciplina da seção, é apresentando um rótulo 

para apresentação dos conteúdos e objetivos específicos daquela disciplina. 

Para alterar, clique em “Editar configurações”, conforme a imagem abaixo. 

 
 

Imagem 13 - Editar apresentação da disciplina 
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10.3) MATERIAL DE ESTUDO E ATIVIDADES 

O Material de estudo diz respeito aos recursos que o professor vai utili-

zar para o desenvolvimento do ensino. Neste layout, sugerimos videoaula, 

apresentação de slides, uma apostila que também pode ser um artigo em pdf, 

um ebook ou mesmo o link de uma aula online previamente agendada.  

As Atividades são instrumentos que você vai utilizar para a verificação da 

aprendizagem, elas podem ser avaliativas ou não. Por exemplo, você pode uti-

lizar um questionário tanto para verificar a aprendizagem do educando quanto 

para avaliar a aprendizagem. Para alterar ou excluir a atividade ou recurso su-

gerido, basta clicar em “Editar configurações”, conforme imagem abaixo: 

 

 
Imagem 14 - Excluir ou inserir recursos ou atividades 

 

11) EXCLUIR OU OCULTAR UM MATERIAL DE ESTUDO 

Se o professor deseja excluir ou ocultar um material de estudo, seja ele 

um recurso ou uma atividade, deve clicar em “Editar configurações” e, em se-

guida, na opção desejada. Veja a imagem abaixo: 

 
 

Imagem 15 - Excluir ou ocultar recurso ou atividade 
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12)  INICIAR NOVO CONTEÚDO NA MESMA SEÇÃO 

Se o professor desejar iniciar um novo conteúdo, ou mesmo uma nova 

abordagem de reflexão, sugerimos que inicie com a criação de um novo rótulo 

que definirá um novo período ou etapa de atividades. Para isso, clique em 

“Adicionar uma atividade ou recurso”, em seguida, clique em “Rótulo”, para 

adicionar. 

Ao adicionar um rótulo, você pode configurar da maneira que lhe convier. 

 

 
 

Imagem 16 - Adicionar um novo recurso ou atividade 

 

 

 
 

Imagem 17 - Criar novo rótulo para a seção 
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Imagem 18 - Configurar rótulo 

 

 

Destacamos que o layout das salas virtuais destinadas ao “Projeto Inte-

grador” é uma sugestão da equipe NUTED, e esperamos ter contribuído para a 

melhor performance dos professores no uso do Moodle.  

 

 

 

Desejamos aos professores, sucesso! 

 

 

 

 

 

 

 

Equipe NUTED 

Equipe Suporte ERE 


